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АДМИНИСТРАЦИЯ ОКРУГА МУРОМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
______________                                                                                                                       №___________
   Об утверждении административного регламента «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
Руководствуясь Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом округа Муром,
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» согласно приложению.
2. Считать утратившими силу:

- постановление администрации округа Муром от 29.06.2012  № 1949 «Об утверждении административного регламента по подготовке и выдаче ордеров на проведение земляных работ»;

- постановление администрации округа Муром от 07.11.2014  № 2466  «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации округа Муром от 29.06.2012 № 1949 «Об утверждении административного регламента по подготовке и выдаче ордеров на проведение земляных работ»;

- постановление администрации округа Муром от 25.02.2016  № 127 «О внесении изменений в постановление администрации округа Муром от 29.06.2012 № 1949 «Об утверждении административного регламента по подготовке и выдаче ордеров на проведение земляных работ»;

- постановление администрации округа Муром от 23.09.2016  № 844  «О внесении изменений в административные регламенты предоставления муниципальных услуг».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления архитектуры и градостроительства администрации округа Муром.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на официальном сайте администрации округа Муром.

	Глава округа
	
	Е.Е. Рычков


    Приложение  

                                                                                к постановлению администрации округа Муром
        от                             №   
Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставление разрешения на осуществление земляных работ (далее - муниципальная услуга) разработан в целях оптимизации административных процедур, повышения качества и доступности муниципальной услуги, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. Регламент также определяет особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

1.2. Описание заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, имеющие право пользования объектом недвижимости, расположенным на муниципальной территории, или уполномоченные от имени собственника объекта недвижимости заключать договоры на проведение строительства, реконструкции объекта капитального строительства, работ по благоустройству и иных земляных работ на территории муниципального образования округ Муром, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

1.3.1
Муниципальную услугу предоставляет Управление архитектуры и градостроительства администрации округа Муром (далее - УАиГ).

1.4.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.4.1.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется УАиГ.

1.4.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://rgu33.avo.ru/) (далее – Региональный портал); 

2) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

3) в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг) (http://frgu.ru) (далее – Региональный реестр).

4) непосредственно при личном приеме заявителя в УАиГ;

5) с использованием средств телефонной связи, электронной почты при обращении заявителей;

6) посредством размещения на официальном сайте органов местного самоуправления округа Муром в сети «Интернет» http://murom.info/ (далее – официальный сайт), а также публикации в средствах массовой информации.

1.4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляется при личном или письменном обращении, по телефону, по электронной почте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник УАиГ подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема и выдачи документов;

- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых УАиГ, его должностными лицами и сотрудниками в ходе предоставления муниципальной услуги;

- иным вопросам, возникающим у заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

1.4.4. Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем (заместителем руководителя) УАиГ.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в УАиГ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в УАиГ в письменной форме.

1.4.5. На информационных стендах в помещениях УАиГ  размещается адрес официального сайта органов местного самоуправления округа Муром в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адрес электронной почты, справочные телефоны, информация о режиме работы, о порядке представления муниципальной услуги, о порядке подачи и рас-смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) УАиГ, должностных лиц, сотрудников, перечень документов, предоставление которых необходимо для получения муниципальной услуги, образцы форм заявлений для обращения за получением муниципальной услуги.

1.4.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе ее предоставления, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) УАиГ, должностных лиц, работников могут быть получены заявителем на официальном сайте органов местного самоуправления округа Муром в сети «Интернет».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Управлением архитектуры и градостроительства администрации округа Муром по адресу: 602267, Владимирская область, г. Муром, площадь 1100-летия Мурома, д. 1, каб. 327, 330.

УАиГ обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- выдача разрешения на призводство земляных работ; 
- мотивированный отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ.
2.3.1. Способы получения Заявителем результатов предоставления Муниципальной услуги 

Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Муниципальной услуги следующими способами: 

Через личный кабинет на ЕПГУ. 

Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления Муниципальной услуги посредством:
( сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»; 
( по телефону. 

Способы получения результата Муниципальной услуги: 

через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица УАиГ. 

Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления.

Способ получения услуги определяется заявителем и указывается в заявлении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.
Срок оформления разрешения на производство земляных работ в случае аварийных работ 1 рабочий день, в случае аварии в выходные дни, разрешение оформляется в первый рабочий день недели.
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Регистрация заявления о подготовке и выдаче ордеров на проведение земляных работ осуществляется в день представления заявки Заявителем (поступления заявки в УАиГ).
2.5 . Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальных услуг, размещен на официальном сайте в сети «Интернет» http://murom.info/ и на едином портале государственных и муниципальных услуг.

УАиГ обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте, а также на Едином портале и региональном портале.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги  необходимы следующие документы:

а) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме (Приложение № 1 к настоящему Регламенту).
- документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя. 

В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала представление указанного документа не требуется. 

При обращении за получением муниципальной услуги по почте, в том числе электронной, представляется копия документа, удостоверяющего личность заявителя или документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, в случае обращения представителя заявителя.

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
б) обязательство по восстановлению дорожного покрытия и благоустройства участка после выполнения земляных работ, подписанное руководителем организации или должностным лицом, ответственным за проведение работ (Приложение № 2 к настоящему Регламенту);
в) правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором планируется проведение земляных работ;
г) документ, подтверждающий право на производство планируемого вида строительно-монтажных работ;
д) проектная документация на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт линейных объектов, сетей инженерно-технического обеспечения;
е) копия договора на проведение исполнительной съемки по факту производства земляных работ (при строительстве, реконструкции сетей инженерно- технического обеспечения, линейных объектов);
ж) раздел проектной документации по обеспечению сохранности объекта археологического наследия (памятника археологии) регионального значения «Культурный слой города Мурома», X-XIX вв., согласованный с Инспекцией по охране объектов культурного наследия администрации Владимирской области, за исключением ремонтных и аварийных работ на существующих сетях подземных коммуникаций, - при производстве земляных работ в границах территории указанного объекта археологического наследия;
з) разрешение на снос (вырубку) зеленых насаждений при необходимости вырубки деревьев, кустарников, выданный Управлением ЖКХ администрации округа Муром;
          и) согласие правообладателя земельного участка на производство земляных работ, в случае если заявитель не является правообладателем земельного участка.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах «в» и «з»   пункта 2.6.1, запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на производство земляных работ, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах «в» и «з»   пункта 2.6.1, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

 Документы, указанные в подпункте «в» пункта 2.6.1, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.
Заявитель вправе самостоятельно представить документы, указанные в настоящем пункте.
2.6.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) лично или посредством почтового отправления в УАиГ;

2) через Региональный портал или ЕПГУ.
2.6.3. Для получения разрешения на аварийное производство земляных работ на существующих линейных объектах и сетях инженерно-технического обеспечения заявитель, представляет следующие документы:
а) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме (Приложение № 1 к настоящему Регламенту);
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя. 

В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала представление указанного документа не требуется. 

При обращении за получением муниципальной услуги по почте, в том числе электронной, представляется копия документа, удостоверяющего личность заявителя или документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, в случае обращения представителя заявителя:
а) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
б) обязательство по восстановлению дорожного покрытия и благоустройства участка после выполнения земляных работ подписанное руководителем организации или должностным лицом ответственным за проведение работ (Приложение № 2 к настоящему Регламенту);
в) акт аварийности (содержащий сведения о повреждениях трубопроводов, сооружений и оборудования на линейных объектах и сетях инженерно-технического обеспечения или нарушение их эксплуатации).
Одновременно с подачей заявления на выдачу   разрешения на аварийное производство земляных работ при производстве таких работ в границах территории объекта культурного наследия (памятника археологии)
регионального значения «Культурный слой города Мурома», X-XIX вв. заявитель самостоятельно согласовывает проведение работ с Государственной инспекцией по охране объектов культурного наследия администрации Владимирской области.
2.6.4 Для продления срока действия разрешения на производство земляных работ заявитель подает в УАиГ заявление о продлении срока действия разрешения (Приложение № 3 к настоящему Регламенту) с указанием причин продления. К указанному  заявлению прилагается оригинал разрешения на производство земляных работ в целях внесения в него  срока, на который продлевается действие разрешения.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

В приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано:

- представленное заявление не соответствует форме, установленной настоящим Регламентом;
- непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя;

- неполностью указаны наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, их реквизиты и юридические адреса;

- неполностью указаны (или не указаны) фамилия, имя, отчество физического лица; 

- в заявлении отсутствует почтовый и (или) электронный адрес заявителя;

- в документах имеются неоговоренные исправления в виде подчисток, приписок, зачеркнутых слов и т.п.;​

- документы исполнены карандашом;

- невозможность прочтения заявления;

- документы имеют серьезные повреждения, которые могут повлечь их неоднозначное толкование.
2.7.1. 1) представления документов и информации или осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- отсутстие документов, указанных в пункте 2.6. Регламента;
- наличие участков, не восстановленных после проведения земляных работ по ранее выданному разрешению или ордеру на производство земляных работ;
- непредоставление «бегунка», согласованного со всеми необходимыми организациями, в течении 3- х рабочих дней с момента его получения. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

         Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего прием и выдачу документов - 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления о выдаче разрешения на производство земляных работ осуществляется в день представления заявления в УАиГ.

2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляется  муниципальная услуга

2.12.1. Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы УАиГ.

2.12.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.12.3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с доступом к информационным ресурсам органов местного самоуправления округа Муром, информационно-справочным системам) и оргтехникой, позволяющими организовать выполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

2.12.4. Места для проведения личного приема Заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.12.5. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов), мест для заполнения запросов о предоставлении услуги.

2.12.6. На информационных стендах УАиГ или на сайте Администрации округа Муром размещается следующая информация: 

- образцы заполнения заявлений о предоставлении услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- текст Административного регламента с приложениями; 

- перечни документов, необходимых для представления муниципальной услуги, и требования к ним; 

- местоположение, график приема специалиста, номера телефонов, адреса  сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

- регламентная таблица со сроками выполнения отдельных административных процедур, времени приема документов и др.; 

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- основания отказа в приеме документов.
2.12.7. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы средствами пожаротушения.

2.12.8. Для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения здание оборудовано пандусом с расширенным проходом и кнопкой вызова для обеспечения выхода специалиста, ответственного за работу с данной категорией лиц.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

К  показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

· продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги — не более 15 минут;

· соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

· возможность доступа Заявителя к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
· возможность использования Заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при получении муниципальной услуги;

· возможность использования межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет (www.murom.info).
В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов и других маломобильных групп населения обеспечивается:


- наличие специалиста, на которого возложены обязанности  по оказанию помощи данной категории лиц при получении муниципальной услуги;


-  разъяснение в доступной форме порядка предоставления муниципальной услуги, ознакомление с последовательностью действий, необходимых для получения услуги, оформление необходимых для ее предоставления документов;

- содействие при входе и выходе из здания;

- сопровождение и оказание помощи при передвижении в помещениях;

- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах не осуществляется.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством Единого портала.

2.14.2. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг 

2.14.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.14.4. Для обеспечения предоставления муниципальной услуги в электронной форме УАиГ обеспечивает:

- доступность Заявителей к сведениям о муниципальной услуге через различные каналы связи, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- возможность осуществления копирования и заполнения в электронной форме заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- возможность использования Заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги и результатах ее предоставления;

- возможность получения Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав,последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- запрос необходимых документов через систему электронного межведом-ственного взаимодействия (при необходимости);

- подготовка, подписание и выдача результата муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в УАиГ заявления с приложенными к нему документами о предоставлении Муниципальной услуги при личном обращении заявителя в УАиГ, путем почтового отправления, либо через ЕПГУ, Региональный портал.
В случае личного обращения заявителя с заявлением в УАиГ ответственным за административную процедуру является специалист УАиГ, назначенный ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист УАиГ).

Специалист УАиГ:

- устанавливает предмет обращения и личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;

- проверяет полномочия заявителя;

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего регламента;

- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что отсутствуют основания для отказа в приеме документов;

- регистрирует заявление и представленные документы или при наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента, принимает решение об отказе в приеме документов, выдает заявителю уведомление об отказе в приеме документов и возвращает ему документы с указанием причин отказа.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист УАиГ, помогает заявителю заполнить заявление.

3.2.1.2. Заочная форма подачи документов. При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего регламента, в электронном виде посредством отправки интерактивной формы заявления, подписанного соответствующим типом электронной подписи, с приложением электронных образов необходимых документов через личный кабинет Единого портала, Регионального портала.

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации.

При направлении документов через ЕПГУ днем получения заявления на предоставление услуги является день регистрации заявления на Едином портале.

При обращении заявителя в заочной форме специалист УАиГ:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет полномочия заявителя;

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что отсутствуют основания для отказа в приеме документов;

д) регистрирует заявление и представленные документы в день их поступления или при наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7, принимает решение об отказе в приеме документов;

е) в случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного (электронного) взаимодействия;

3.2.1.3 Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в приеме документов является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов.

3.2.1.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1.5. Результатом административной процедуры является действие:

- прием и регистрация заявления, передача заявления и документов специалисту УАиГ, либо выдача уведомления об отказе в приеме документов.

3.2.1.6. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок выполнения административной процедуры 1 рабочий день.

3.2.2. Рассмотрение заявления и представленных документов

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация специалистом УАиГ заявления и приложенных к нему документов.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист УАиГ.

3.2.2.2. При рассмотрении заявления о выдаче ордера специалист УАиГ проводит проверку наличия документов, проверяет наличие на рабочем чертеже необходимых согласований, проверяет отсутствие у Заявителя объектов с просроченными сроками работ по ранее выданным ордерам.
3.2.2.3. Специалист получает документы для рассмотрения и принимает решение о необходимости или отсутствия необходимости в запросе документов через систему электронного межведомственного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день. 
3.2.3 Запрос необходимых документов через систему электронного межведомственного взаимодействия (при необходимости)

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является прием заявления на предоставление муниципальной услуги без приложения документов, которые могут представляться заявителем самостоятельно. В этом случае в зависимости от представленных документов специалист, в течение следующего рабочего дня со дня принятия документов осуществляет подготовку и направление следующих запросов:

а) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области области о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в форме выписки, справки, о предоставлении сведений, внесенных в государственный кадастр;

б) в Комитет по управлению муниципальным имуществом о праве пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, правоустанавливающих документов на земельный участок, находящийся в федеральной собственности, соответственно;
в) в Управление жилищно-коммунального хозяйства о наличии утвержденного акта на снос зеленых насаждений.
3.2.3.2. При приеме заявления на предоставление муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента, в том числе документов, которые представляются заявителями самостоятельно, административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию не проводится, в этом случае специалист приступает к выполнению административной процедуры по подготовке проекта результата муниципальной услуги.

3.2.3.3. Продолжительность административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию не должна превышать  трех рабочих дней со дня направления соответствующего межведомственного запроса.
3.2.3.4. В течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), должностное лицо, ответственное за подготовку разрешения на производство земляных работ проверяет полноту полученной информации (документов). 

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, должностное лицо, ответственное за подготовку разрешений на производство земляных работ, направляет отказ в оказании муниципальной услуги. При отсутствии недостатков специалист приступает к выполнению административной процедуры по подготовке проекта результата муниципальной услуги.

3.2.3.5. Результатом административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3.6. Срок предоставления административной процедуры - 5 рабочих дней.
3.2.4. Подготовка, подписание и выдача результата

муниципальной услуги

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке результата муниципальной услуги является окончание административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию, а в случае, установленном п.п. 3.2.3.2 настоящего Регламента, окончание административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.4.2. Специалист УАиГ в течении 3 рабочих дней проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.8. настоящего Регламента, при их отсутствии заполняет форму разрешения на призводство земляных работ – «бегунок» (разрешение на производство земляных работ без присвоеного номера, с указанием организаций,  обслуживающих подземные коммукации проходящие в месте планируемого производства работ, с которыми необходимо провести согласование) и выдает его заявителю для получения согласований со всеми организациями указанными в разрешении.

3.2.4.3. При полученнии необходимых огласований Заявитель возвращает «бегунок» специалисту в течении 3 рабочих дней со дня получения его.
3.2.4.4. Специалист поверяет наличие всех согласований указанных в «бегунке» и передает с комплектом документов начальнику УАиГ на подписание. 

При наличии оснований для отказа, установленных п. 2.8. настоящего Регламента, специалист готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет его начальнику УАиГ на подписание.

3.2.4.5. Начальник УАиГ при подписании документа, являющегося результатом муниципальной услуги проверяет соблюдение должностными лицами Регламента в части сроков выполнения административных процедур, их последовательности и полноты. При отсутствии замечаний к проекту результата муниципальной услуги начальник УАиГ  подписывает документ, являющийся результатом муниципальной услуги.

3.2.4.6. Результатом административной процедуры является подписанное начальником УАиГ разрешение на производство земляных работ или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.7. Информацию о подписанном начальником УАиГ разрешении на производство земляных работ специалист вносит в электронный реестр ордеров и информирует заявителя о готовности резельтата муниципальной услуги.

3.2.4.8. Для получения результата муниципальной услуги заявители обращаются в УАиГ в рабочее время согласно графику работы. Специалист УАиГ выдает заявителю разрешение на производство земляных работ; мотивированный отказ в выдаче рзрешения; продленное разрешение на производство земляных работ. 

3.3. Контроль за восстановлением нарушенного благоустройства территории после проведения земляных работ.

Организации или должностное лицо организации, подписавшие Обязательство  по восстановлению дорожного покрытия и благоустройства участка после выполнения земляных работ, обязаны выполнять работы по благоустройству в сроки, указанные в данном Обязательстве и разрешении на производство земляных работ.

Восстановленное благоустройство необходимо сдать специалисту УАиГ.

Специалист УАиГ, в соответствии со сроками восстановления благоустройства, в течении 3 рабочих дней проводит контроль за выполнением Обязательств.

В случае восстановленного благоустройства территории в соответствии с проектной документацией в полном объеме, специалист УАиГ в течении 1 рабочего дня вносит сведения о восстановлении благоустройства в электронный реестр разрешений на производство земляных работ.

 В случае не восстановления нарушенного благоустройства согласно срокам указанным в Обязательстве по восстановлению дорожного покрытия и благоустройства участка после выполнения земляных работ, специалист УАиГ в теченнии 2 рабочих дней выписывает должностному лицу ответственному за восстановление нарушенного благоустройства Предупреждение с указанием срока восстановления благоустройства (не более 10 рабочих дней).
При повторной проверке территории производства земляных работ и невыполнении требований указанных в Предупреждении, на должностное лицо, ответственное за восстановление нарушенного благоустройства при проведении земляных работ, составляется Протокол об административном правонарушении в соответствии с  Законом Владимирской области «Об административных правонарушениях во Владимирской области».
3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.4.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены ошибки и (или) опечатки, заявитель вправе обратиться в УАиГ посредством почтовой связи, Единого портала или непосредственно при личном обращении с указанием сути допущенных ошибок и (или) опечаток и приложением копии документа, их содержащего.

3.4.2. Регистрация обращения о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок (далее - обращение) осуществляется в сроки, установленные настоящим административным регламентом для регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. В течение 5 рабочих дней с даты регистрации обращения специалист УАиГ подготавливает и направляет заявителю новые документы, в которые внесены соответствующие исправления.

3.4.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в который внесены исправления, вручается заявителю лично или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.4.5. В случае подаче обращения в форме электронного документа посредством Единого портала заявитель уведомляется о приеме и регистрации обращения и об устранении допущенных опечаток и (или) ошибок посредством Единого портала.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения настоящего административного регламента осуществляется руководителем (заместителем руководителя) УАиГ.

4.2. Периодичность контроля устанавливается руководителем УАиГ и может носить плановой характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц).

4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные 
с исполнением настоящего административного регламента (комплексные проверки), или отдельные вопросы (целевые проверки).

4.4. Должностные лица УАиГ несут персональную ответственность за соблюдение настоящего административного регламента в соответствии с действующим законодательством. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

4.5. Результаты контроля оформляются в виде акта (справки, письма, служебной записки), где отмечаются выявленные недостатки и предложения 
по их устранению.

4.6. Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения, организации, могут принимать участие в электронных опросах, форумах 
и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления государственной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)

в ходе предоставления услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в УАиГ и (или) в Администрацию округа Муром. 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать решения, действия (бездействие):

- служащих УАиГ - заместителю руководителя УАиГ;

- руководителя (заместителя руководителя) УАиГ - главе округа Муром.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ служащих УАиГ, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных настоящим административным регламентом;

5.4. Жалоба подается в УАиГ в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта УАиГ, Единого портала (при наличии технической возможности), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) УАиГ, ее должностного лица либо служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) УАиГ, ее должностного лица либо служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя 
без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется в УАиГ по адресу: Владимирская область, г. Муром, пл. 1100-летия Мурома, д. 1, ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с 8:00 до 17:00 (перерыв с 12:00 до 13:00).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.5 настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных простой электронной подписью, усиленной неквалифицированной электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.7. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней 
со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы 
не установлены УАиГ.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы УАиГ принимает одно 
из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы УАиГ принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 5.9 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 1 пункта 5.9настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых УАиГ
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.12. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. УАиГ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование УАиГ, должность, фамилия, имя, отчество 
(при наличии) ее должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом УАиГ.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица УАиГ, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.16. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется УАиГ посредством размещения информации 
на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте УАиГ и на Едином портале (при наличии технической возможности).

5.17. Решение УАиГ по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжаловать в судебном порядке.

	И.о. начальника Управления архитектуры и градостроительства администрции округа Муром
	
	          Е.В. Ершова


Приложение № 1                                                             к  административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ
НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

1. Заказчик 

















(наименование организации, предприятия, ФИО руководителя)

Адрес: 
















___________________________________________ тел. 





2. Место производства работ (кадастровые номера земельных участков), их характер 





















































Планы в масштабе 1:500 прилагаются (проект, схема прокладки)

3. Сроки производства работ (запрашиваемые заказчиком):

Начало _______________________ Окончание _________________________


4. Организация-подрядчик, выполняющая работы 










































(наименование, адрес, телефон)

Сведения об ответственном за производство работ:

Фамилия, имя, отчество













Должность








тел.






Домашний адрес














Ответственный  за  производство  работ имеет соответствующую квалификацию, несет ответственность  за  соблюдение  технологии, качества и сроков выполнения работ. 

 (подпись ответственного за производство работ, заверенная печатью организации)

5. Сроки восстановления благоустройства:

Начало _______________________ Окончание _________________________

Сведения об ответственном за восстановление благоустройства:

Наименование организации










Фамилия, имя, отчество











Должность____________________________________тел.











  







                                                        (подпись, дата)

М.П.
Приложение № 3                                                             к  административному регламенту
Угловой штамп                                                                                                                                                                                                                        
РАЗРЕШЕНИЕ   №___________

на право производства земляных работ на территории

округа Муром
Выдан представителю 













тов. 











тел. _____________


(фамилия, имя, отчество, должность)

на право производства земляных работ 










                                                                                   (назначение земляных работ) 

по улице 

















(описание места расположения района работ, кадастровый номер земельного участка)

длиной 


















в соответствии с проектом 












                                                                                              «_____» ________________20     г.

При производстве земляных работ обязуюсь:

1. Все работы, связанные с разрытием грунта, прокладкой и переустройством подземных сооружений, производить в строгом соответствии с требованиями нормативных документов и Правил по обеспечению чистоты, порядка и благоустройства на территории округа Муром, надлежащему содержанию расположенных на них объектов, утвержденных решением Совета народных депутатов округа Муром № 378 от 29.08.2017г.
2. При работе в непосредственной близости от подземных коммуникаций до начала работ вызвать на место разрытия представителей: 




Организации указанные в разрешении








                                                                   (наименование организаций-владельцев коммуникаций)

3.Обеспечить сохранность геодезических пунктов, находящихся в непосредственной близости от участка работ. В случае невозможности сохранности, предусмотреть восстановление или перенос геодезических пунктов
 (номера пунктов и их местоположение)

4. В случае закрытия движения по улице уведомить РЭО ГИБДД ММ ОМВД России Муромский.
5. По окончании основных работ, за три дня до засыпки траншей вызвать представителей организации, с которой заключен договор  для выполнения исполнительной геодезической съемки. Предоставить исполнительные чертежи в Управление архитектуры и градостроительства администрации округа Муром. 
 (организация производящая исполнительную геодезическую съемку, печать, подпись)

7. После проведения  геодезической съемки произвести засыпку траншей в присутствии заинтересованных организаций и восстановить благоустройство участка. Договор на восстановление благоустройства (асфальтового покрытия) заключен с:




                                           (данные об организации восстанавливающей благоустройство)

 8. Настоящее разрешение и рабочий проект иметь на месте работ для предъявления инспектирующим лицам.



                                


                          




                                 
 ( фамилия, имя, отчество, должность)

  









  



                                                                                                                       (дата, подпись)

ПРОИЗВОДСТВО РАБОТ РАЗРЕШЕНО

с  «        »                         20      г.                                     по     «       »                        20       г.

Асфальтовое покрытие (благоустройство) восстановить до    «          »                         20      г.

Специалист администрации по 

контролю за производством земляных работ _____________________




_________________

                                                                                  (подпись, дата)

Адреса и телефоны организаций – владельцев подземных коммуникаций:

	Управление ЖКХ 3-24-45 
	ЖБК  4-22-33, 4-44-49

	МКУ «Дорожное хозяйство» 
	

	КТСУ
	ОАО «Муром»  3-57-20

	МУП МЦ ЖКХ  3-27-21
	ОАО «Муромтепловоз»  3-35-52

	ПАО «Ростелеком» -  4-15-16
	ООО «МРЗ»  9-12-55

	МУП «Горэлектросеть»  4-00-57 ПТО
	ОАО «МЗ РИП»  2-04-46

	МУП «Водоканал»  4-28-79 ПТО
	 «Красный луч»  3-20-14

	Филиал ОАО «ГПГР Владимир» в г. Муроме  3-20-10
	ОАО «МСЗ» 4-45-76

	Отд. ГИБДД  4-18-22
	ООО «Николь-ПакИмпериал»  3-27-88

	ООО «Телеком МК»  9-98-76, 9-17-25 
	Отдел по контролю за бл. и экологией 2-04-00

	ООО «Дорожник»  3-23-08
	ГДТВу-1 (9-38-84, 9-35-31, 9-33-33)

	РЦС-1 9-31-82, 9-21-40  Амосова,61
	Отдел транспорта и связи 3-27-75

	Энергоучасток ж/д НОД-1  9-22-15
	 «Муроммашзавод»  3-31-45

	ЭЧ-5 (Экспл.5) 9-34-78(2-22-65, 2-22-15) 
	ООО «Модус»  7-15-99, 7-20-22

	Муромский филиал ООО «Владимиртеплогаз»  3-18-14
	ООО «М-Телеком» 3-11-01

	КУМИ   3-19-93, 3-28-05
	МПЗ  (связь Вербовский) 6-34-39 

	РЭС (Механизаторов, д.28)-3-31-60,7-14-86 
	ГБУ «Владупрадор» (в Муроме)  . 8-915-753-99-61

	ППЖТ-9-22-50(желез. гл. инженер) 
	ГКС –4-48-88,9-92-45,9-92-02

	Дистанция ж/д пути (выемка) 9-34-32
	ГКС –Пялин Сергей Федорович (нач.службы связи) -8-919-001-81-75

	ПАО «МТС» и ПАО «Вымпелком»  - АО «Нокиа Солюшнз энд Нетворкс» (8-915-757-87-05, 8-909-275-45-90)
	Государственная инспекция по охране объектов  культурного наследия  (4922) 54-02-66

(г. Владимир, проспект Ленина, д. 59)


Я,__________
 обязуюсь соблюдать «Правила по обеспечению чистоты, порядка и благоустройства на территории округа Муром», указанные в «Разрешении» сроки начала и окончания работ. Подтверждаю, что данный объект  полностью обеспечен необходимыми материалами, рабочей силой, типовыми ограждениями и проектной документацией. За невыполнение по настоящему «Разрешения» несу ответственность в установленном порядке.

ПОДПИСЬ________________________
В случае прохождения по земельным участкам, находящимся в собственности (аренде) организации, частного лица, согласовать с собственником (пользователем, арендатором).

Разрешение продлено до «______»______________20____года

«_____»______________20______г.                             






                                                                                                           МП             (подптси, Ф.И.О)



                                                         Приложение № 2

                                                                                                                                         к  административному регламенту
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

по восстановлению дорожного покрытия и благоустройства 

участка после выполнения земляных работ




















(организация взявшая обязательство по восстановлению благоустройства)

Адрес











тел.















гр. 





















(фамилия, имя, отчество, должность)
вид работ 



















































местоположение_______________________________________________________

объем работ _______________________________________________________

дата выполнения работ

 с «_____»______________20    г. по «_____»______________20    г.

Подпись должностного лица_________________________________________









(Ф.И.О, должность)

М.П.                                                                                           

«_____»_______________20    г.                                                              
Приложение № 3

                                                                                                                                         к  административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Прошу продлить срок действия разрешения на производство земляных работ 
№ ______ от _________________г. до _____________г.
Причина  продления срока действия разрешения на производство земляных работ:
- увеличения объема работ;

- изменение технических решений;

- сдвиг графика производства работ;
- иная причина ____________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись должностного лица_________________________________________









(Ф.И.О, должность)

М.П.                                                                                           

«_____»_______________20    г.                                                              
