




АДМИНИСТРАЦИЯ ОКРУГА МУРОМ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	__________________
	№ ____________________

	

Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	




[bookmark: _GoBack]В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом округа Муром,

постановляю:


1. Утвердить административный регламент по предоставлению государственной услуги по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, согласно приложению.

2. Считать утратившими силу постановление администрации округа Муром Владимирской области от 29.06.2012 № 1917 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; постановление администрации округа Муром от 16.05.2013 № 1760 «О внесении изменений и дополнений в приложение к постановлению администрации округа Муром от 29.06.2012 № 1917 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; постановление администрации округа Муром от 28.06.2013 № 2363 «О внесении изменений в постановление администрации округа Муром от 29.06.2012 № 1917 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; постановление администрации округа Муром от 30.12.2013 № 4600 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации округа Муром от 29.06.2012 № 1917 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; постановление Администрации округа Муром от 28.11.2016 № 1028 «O внесении изменений в приложение к постановлению администрации округа Муром от 29.06.2012 № 1917 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги по оказанию социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на начальника Управления образования.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации округа Муром и Управления образования.



Глава округа						                       Е. Е. Рычков











































	Готовил:
Главный специалист по правовым вопросам отдела опеки и попечительства Управления образования
(постановление на 1 листе)
	


И. С. Маслова


	
Согласовано:
Начальник Управления образования
	

 И. И. Раевская

	
Согласовано:
Первый заместитель главы администрации округа Муром по управлению делами администрации, начальник управления аппарата администрации
Председатель антикоррупционной комиссии по проведению экспертизы нормативно-правовых актов и их проектов, принимаемых в муниципальном образовании округ Муром
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Завизировано:
Начальник правового управления
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Соответствие текста файла и оригинала документа подтверждаю   _______________________
                                                                                                   (подпись исполнителя)

	
Название  файла документа:  Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	
Разослать:
	
в дело - 1 экз., УО – 2 экз., СМИ – 1 экз.


[bookmark: sub_1000]Приложение
к постановлению
администрации округа Муром Владимирской области
от «___» ____________ / _____ / № _________

Административный регламент по предоставлению государственной услуги по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
[bookmark: sub_1100]1. Общие положения

[bookmark: sub_4]1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению государственной услуги по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее - государственная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении указанной государственной услуги.
[bookmark: sub_5]1.2. Заявителями на предоставление государственной услуги по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных под опеку (попечительство), на воспитание в приемную семью могут быть законные представители: опекуны (попечители), приемные родители.
[bookmark: sub_6]1.3. Информацию о государственной услуге можно получить в отделе опеки и попечительства по адресу: 602267, Владимирская область, г. Муром, ул. Московская, д. 54, при личном или письменном обращении, по электронной почте, на официальном интернет-сайте администрации округа Муром http://www.murom.info.ru или сайте Управления образования администрации округа Муром http://www.edu-murom.ru и по телефонам: (849234)3-32-60, 3-38-36, 2-00-82.
График работы отдела опеки и попечительства:
с 08.00 до 17.00 (суббота, воскресенье - выходные);
Обед с 12.00 до 13.00;
Прием граждан по личным вопросам: вторник, среда
с 09.00 до 17.00.
[bookmark: sub_7]1.4. Государственная услуга включает в себя государственное обеспечение и социальную поддержку детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа в возрасте до 23 лет:
- находящихся под опекой (попечительством), в приемных семьях;
- обучающихся в общеобразовательных организациях (до окончания обучения).
Право на получение государственной услуги имеют дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей:
- дети-сироты - лица в возрасте до 18 лет, у которых умерли оба или единственный родитель;
- дети, оставшиеся без попечения родителей, - лица в возрасте до 18 лет, которые остались без попечения единственного родителя или обоих родителей в связи с лишением их родительских прав, ограничением их в родительских правах, признанием родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), объявлением их умершими, установлением судом факта утраты лицом попечения родителей, отбыванием родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, нахождением в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений, уклонением родителей от воспитания своих детей или от защиты их прав и интересов, отказом родителей взять своих детей из образовательных организаций, медицинских организаций, организаций, оказывающих социальные услуги, а также в случае, если единственный родитель или оба родителя неизвестны;
- лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей и имеют в соответствии с действующим законодательством право на дополнительные гарантии по социальной поддержке.
[bookmark: sub_16]1.5. Государственная услуга включает в себя следующие меры социальной поддержки:
[bookmark: sub_8]1.5.1. Детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся в семье опекуна (попечителя), приемных родителей, ежемесячно выплачиваются денежные средства на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а также на культурно-массовые расходы, расходы на личные нужды (на ребенка (детей) школьного возраста), на обеспечение лекарственными препаратами для медицинского применения при амбулаторном лечении. Денежные средства на содержание в семье опекунов (попечителей), приемных родителей выплачиваются до 1 сентября года окончания общеобразовательной организации. 
[bookmark: sub_9]1.5.2. На детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в приемную семью на один год и более, единовременно выделяются средства на приобретение мебели. Указанная выплата производится повторно в случае пребывания ребенка в этой семье 5 лет и более.
[bookmark: sub_10]1.5.3. Детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, предоставляются путевки в организации отдыха детей и их оздоровления (в санаторно-курортные организации - при наличии медицинских показаний), а также оплачивается проезд к месту лечения (отдыха) и обратно. В случае самостоятельного приобретения путевок и оплаты проезда к месту лечения (отдыха) и обратно опекунами (попечителями), приемными родителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, им предоставляется компенсация стоимости путевки и проезда к месту лечения (отдыха) и обратно.
1.5.4. Детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся в семье опекуна (попечителя), приемных семьях, нуждающимся по заключению врача-специалиста в приобретении корригирующих очков, предоставляется за счет средств областного бюджета компенсация в размере фактической стоимости очков, но не более 4000 рублей.
[bookmark: sub_11][bookmark: sub_12]1.5.5. Детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, возмещаются расходы на оформление документов (паспорт, установление гражданства Российской Федерации, открытие банковских счетов физическим лицам в кредитных организациях, договор передачи в собственность жилого помещения), на оплату налога на имущество физических лиц и земельного налога, государственной пошлины, оформления документов на право собственности и регистрации недвижимости. 
[bookmark: sub_13]1.5.6. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, обеспечиваются бесплатным проездом:
1) к месту учебы и обратно на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси);
2) один раз в год в период каникул к месту жительства и обратно к месту учебы;
3) к местам поступления в профессиональные образовательные организации и образовательные организации высшего образования, включая подготовительные отделения образовательных организаций высшего образования, и обратно.
[bookmark: sub_14]1.5.7. Возмещение расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, которое производится по месту регистрации детей и их фактического проживания по предъявленным счетам в доле, приходящейся на одного ребенка от общей суммы затрат. Детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, проживающим в домах без центрального отопления при отсутствии индивидуального отопления с помощью электрических или газовых отопительных приборов выплачивается ежегодная денежная компенсация на приобретение твердого топлива.
1.5.8. Детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным, однократно предоставляются благоустроенные жилые помещения специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений. При невозможности обеспечения жилым помещением специализированного жилищного фонда детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обладающих правом на обеспечение жилым помещением за счет средств областного бюджета, им выплачивается ежемесячная денежная компенсация платы за поднаем одного жилого помещения.
1.5.9. Ремонт жилых помещений, находящихся в собственности детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, осуществляется однократно за счет средств областного бюджета. В случае если жилое помещение находится в общей долевой собственности с иными гражданами, детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, за счет средств областного бюджета однократно предоставляется компенсация.
1.5.10. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, имеют право на обучение на подготовительных отделениях образовательных организаций высшего образования за счет средств областного бюджета.
[bookmark: sub_15]1.5.11. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, имеют право на обучение в образовательных организациях дополнительного образования без взимания платы.
[bookmark: sub_17]1.6. Расходы на государственное обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа, осуществляются в пределах средств, предусмотренных на эти цели в областном бюджете на соответствующий финансовый год.
[bookmark: sub_18]1.7. В процессе предоставления государственной услуги отдел опеки и попечительства взаимодействует с:
- Департаментом финансов, бюджетной и налоговой политики администрации Владимирской области;
- Департаментом образования администрации Владимирской области;
- территориальным отделением Управления Федерального казначейства по Владимирской области;
- Централизованной бухгалтерией Управления образования администрации округа Муром.

[bookmark: sub_1200]2. Стандарт предоставления государственной услуги

[bookmark: sub_20]2.1. Наименование государственной услуги:
- социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
[bookmark: sub_21]2.2. Государственная услуга предоставляется администрацией округа Муром в соответствии с Законом Владимирской области от 28.12.2005 № 201-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Владимирской области по исполнению мер государственного обеспечения и социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».
Структурным подразделением администрации округа Муром, непосредственно предоставляющим государственную услугу, является Управление образования администрации округа Муром.
[bookmark: sub_22]2.3. Результат предоставления государственной услуги:
2.3.1. назначение (прекращение) выплаты ежемесячных денежных средств на содержание опекаемых (подопечных) в семьях опекунов (попечителей), приемных родителей;
2.3.2. выделение средств на приобретение мебели для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в приемные семьи;
2.3.3. предоставление детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, путевок в организации отдыха детей и их оздоровления (в санаторно-курортные организации – при наличии медицинских показаний), оплата проезда к месту лечения (отдыха) и обратно. Предоставление компенсации стоимости путевки и проезда к месту лечения (отдыха) и обратно в случае самостоятельного приобретения путевок и оплаты проезда опекунами (попечителями), приемными родителями;
2.3.4. предоставление компенсации приобретения корригирующих очков для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся по заключению врача-специалиста в приобретении таких очков;
2.3.5. возмещение детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, расходов на оформление документов (паспорт, установление гражданства Российской Федерации, открытие банковских счетов физическим лицам в кредитных организациях, договор передачи в собственность жилого помещения), на оплату налога на имущество физических лиц и земельного налога, государственной пошлины, на оформление документов на право собственности и регистрацию недвижимости;
2.3.6. возмещение детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, расходов на проезд:   
1) к месту учебы и обратно на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси);
2) один раз в год в период каникул к месту жительства и обратно к месту учебы;
3) к местам поступления в профессиональные образовательные организации и образовательные организации высшего образования, включая подготовительные отделения образовательных организаций высшего образования, и обратно;
2.3.7. возмещение расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, выплата ежегодной денежной компенсации на приобретение твердого топлива детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, проживающим в домах без центрального отопления при отсутствии индивидуального отопления с помощью электрических или газовых отопительных приборов;
2.3.8. предоставление детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, благоустроенных жилых помещений специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений (в отделе опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром – прием заявлений об установлении факта невозможности проживания в жилом помещении с прилагаемыми документами и последующая передача собранных материалов в администрацию округа Муром); выплата ежемесячной денежной компенсации платы за поднаем одного жилого помещения детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, обладающим правом на обеспечение жилым помещением, при невозможности обеспечения жилым помещением;
2.3.9. проведение ремонта жилых помещений, находящихся в собственности детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; предоставление компенсации стоимости ремонта жилых помещений, принадлежащих детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, в случае, если жилое помещение находится в общей долевой собственности с иными гражданами;
2.3.10. оплата за обучение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на подготовительных отделениях образовательных организаций высшего образования за счет средств областного бюджета;
2.3.11. оплата за обучение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в образовательных организациях дополнительного образования за счет средств областного бюджета.
[bookmark: sub_23]2.4. Максимально допустимые сроки предоставления государственной услуги при письменном запросе не должны превышать 30 дней с момента обращения.
2.5. Гражданин, обратившийся за предоставлением государственной услуги, предоставляет следующий перечень документов:
2.5.1. Для получения меры государственной поддержки, указанной в п. 1.5.1. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром:
- заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром о назначении денежных средств на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (приложение № 1 к Регламенту);
[bookmark: sub_253]- копию свидетельства о рождении (паспорта) ребенка (детей);
[bookmark: sub_254]- копии документов, подтверждающих наличие следующих обстоятельств: если родители ребенка умерли, родители ребенка неизвестны, ребенок (дети) остался без попечения единственного или обоих родителей в связи с лишением их родительских прав, ограничением их в родительских правах, признанием родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), объявлением их умершими, установлением судом факта утраты лицом попечения родителей, отбыванием родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, нахождением в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений. А также в случаях наличия у родителей заболеваний, препятствующих выполнению ими родительских обязанностей: туберкулез органов дыхания у лиц, относящихся к I и II группам диспансерного наблюдения, инфекционные заболевания до прекращения диспансерного наблюдения в связи со стойкой ремиссией, злокачественные новообразования любой локализации III и IV стадий и злокачественные новообразования любой локализации I и II стадий до проведения радикального лечения, психические расстройства и расстройства поведения до прекращения диспансерного наблюдения, наркомания, токсикомания, алкоголизм, заболевания и травмы, приведшие к инвалидности I группы (абзац 1 пункта 2 Положения о порядке назначения и выплаты денежных средств на содержание ребенка (детей), воспитывающегося в семье опекуна (попечителя), приемной или патронатной семье, на территории Владимирской области, утвержденного постановлением Губернатора Владимирской области от 19.09.2006 № 638);
- справку с места жительства ребенка (детей) о совместном проживании с опекуном (попечителем);
[bookmark: sub_256]- справку об обучении в образовательном учреждении ребенка старше 16 лет.
[bookmark: sub_26]2.5.2. для получения меры государственной поддержки, указанной в п. 1.5.2. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром:
- заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром о выделении денежных средств на приобретение мебели для ребенка (детей), переданных на воспитание в приемную семью (приложение № 2 к Регламенту);
- расходные документы (квитанции о приобретении мебели).
[bookmark: sub_27]2.5.3. для получения меры государственной поддержки, указанной в п. 1.5.3. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром:
- заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром о выделении путевки в организации отдыха детей или их оздоровления или возмещении расходов (приложение № 3 к Регламенту);
- обратный талон к путевке;
- проездные документы.
[bookmark: sub_28]2.5.4. для получения меры государственной поддержки, указанной в п. 1.5.4. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром:
- заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром о возмещении расходов на приобретение корригирующих очков (приложение № 4 к Регламенту);
- заключение врача-специалиста в приобретении корригирующих очков;
- расходные документы (кассовые, товарные чеки, квитанции).
[bookmark: sub_29]2.5.5. для получения меры государственной поддержки, указанной в п. 1.5.5. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром:
- заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром о возмещении расходов на оформление документов (приложение № 5 к Регламенту);
- расходные документы (кассовые, товарные чеки, квитанции).
2.5.6. для получения меры государственной поддержки, указанной в п. 1.5.6. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром:
- заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром о возмещении расходов на проезд (приложение № 6 к Регламенту);
- расходные документы (кассовые, товарные чеки, квитанции, билеты, проездные документы).
[bookmark: sub_30]2.5.7. для получения меры государственной поддержки, указанной в п. 1.5.7. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром:
- заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром о возмещении расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (приложение № 7 к Регламенту);
- расходные документы (кассовые, товарные чеки, квитанции).
[bookmark: sub_31]2.5.8. для получения меры государственной поддержки, указанной в п. 1.5.8. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром:
2.5.8.1. - заявление в адрес администрации округа Муром об установлении факта невозможности (возможности) проживания в жилом помещении, которое подается через отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром (приложение № 8 к Регламенту);
- копию свидетельства о рождении; копию паспорта гражданина Российской Федерации; копию договора социального найма жилого помещения или иные документы, подтверждающие право пользования жилым помещением на условиях социального найма (при наличии); копию документа, подтверждающего полномочия законного представителя; копию документа, подтверждающего утрату (отсутствие) попечения родителей (единственного родителя); копию доверенности представителя заявителя, оформленной в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации; документы, подтверждающие невозможность проживания в ранее занимаемом жилом помещении.
2.5.8.2. - заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром о предоставлении компенсации платы за поднаем жилого помещения (приложение № 8 к Регламенту);
- копию паспорта гражданина; уведомление органа опеки и попечительства о включении ребенка-сироты (лица) в областной сводный список и о невозможности реализовать право на жилое помещение на день обращения с заявлением; копию договора найма (поднайма) жилого помещения (с предъявлением оригинала или нотариально заверенной копии); документ, подтверждающий полномочия лица (наймодателя), управомоченного собственником жилого помещения на заключение договора найма; копию документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета.
2.5.9. для получения меры государственной поддержки, указанной в п. 1.5.9. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром:
2.5.9.1. - заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром о проведении ремонта (приложение № 9 к Регламенту);
- документы, удостоверяющие личность ребенка; документы, удостоверяющие полномочия законных представителей; документы, подтверждающие наличие статуса ребенка-сироты и ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; документы о праве собственности на жилое помещение; план жилого помещения и его технический паспорт; копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования.
2.5.9.2. - заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром о выплате компенсации ремонта жилого помещения (приложение № 9 к Регламенту);
- документы, удостоверяющие личность ребенка; документы, удостоверяющие полномочия законных представителей; документы, подтверждающие наличие статуса ребенка-сироты и ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; документы о праве собственности на жилое помещение; план жилого помещения и его технический паспорт; копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; документ органа регистрационного учета о количестве граждан, зарегистрированных в жилом помещении; документы, подтверждающие расходы на ремонт жилого помещения (договор о производстве ремонтных работ (при необходимости), чеки, товарные чеки, квитанции на приобретение строительных и расходных материалов, акт выполненных работ; уведомление об открытии в кредитной организации расчетного счета заявителя с указанием реквизитов.
2.5.10. для получения меры государственной поддержки, указанной в п. 1.5.10. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром:
- заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром об оплате обучения на подготовительных отделениях образовательных организаций высшего образования (приложение № 10 к Регламенту);
- копию лицензии образовательной организации;
- счет-фактуру;
- документы, содержащие следующие сведения: Ф.И.О. руководителя образовательной организации и правовые основания его полномочий, начало и окончание обучения (с указанием точных календарных дат), полное наименование вида обучения с наименованием всех дисциплин (согласно учебному плану, утвержденному на соответствующий учебный год), размер и порядок оплаты обучения, реквизиты образовательной организации (наименование, юридический адрес, ИНН/КПП, номер расчетного счета, наименование банка).
2.5.11. для получения меры государственной поддержки, указанной в п. 1.5.11. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром:
- заявление на имя начальника Управления образования администрации округа Муром об оплате обучения в образовательных организациях дополнительного образования (приложение № 11 к Регламенту);
- копию лицензии образовательной организации;
- счет-фактуру;
- документы, содержащие следующие сведения: Ф.И.О. руководителя образовательной организации и правовые основания его полномочий, начало и окончание обучения (с указанием точных календарных дат), полное наименование вида обучения с наименованием всех дисциплин (согласно учебному плану, утвержденному на соответствующий учебный год), размер и порядок оплаты обучения, реквизиты образовательной организации (наименование, юридический адрес, ИНН/КПП, номер расчетного счета, наименование банка).
[bookmark: sub_70001]2.6. Если для предоставления государственной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением государственной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.
[bookmark: sub_33]2.7. Заявителю может быть отказано в предоставлении государственной услуги в следующих случаях:
- отсутствие необходимых документов среди представленного гражданином пакета;
- несоответствие содержания или оформления документов, представленных гражданином, требованиям, установленным настоящим Регламентом.
- в случаях, если запрашиваемая информация не входит в перечень сведений государственной услуги для передачи ее заявителям;
- отсутствие в письменном запросе фамилии заявителя и почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ;
- невозможность прочтения запроса (об этом в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);
- наличие нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом);
- если ответ по существу поставленного в запросе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в запросе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений);
- постановка в запросе вопроса, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми запросами в Управление образования, при отсутствии в запросе новых доводов или обстоятельств.
[bookmark: sub_34][bookmark: sub_35]2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.9. Государственная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
2.10. Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги, а также при получении результата государственной услуги не должно превышать 15 минут.
[bookmark: sub_37]2.11. Требования к местам предоставления государственной услуги.
Места предоставления государственной услуги включают места для ожидания, информирования, приема заявителей, которые оборудуются стульями (креслами), столами и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются также информационными стендами, на которых размещается информация о предоставляемой государственной услуге.
[bookmark: sub_38]2.12. Показатели доступности качества государственной услуги:
а) удовлетворенность населения предоставлением государственной услуги;
б) доступность оказываемой государственной услуги.
[bookmark: sub_10214]2.13. Срок регистрации обращения не может превышать одного рабочего дня со дня поступления обращения в Управление образования администрации округа Муром. Письменные обращения рассматриваются специалистами с учетом времени, необходимого для подготовки ответа получателю государственной услуги, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

[bookmark: sub_1300]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

[bookmark: sub_70002]3.1. Выполнение административных действий в рамках предоставления государственной услуги осуществляется в соответствии с требованиями настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных услуг.
[bookmark: sub_70006]3.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
- прием документов на оказание государственной услуги;
- рассмотрение документов для установления права на государственную услугу;
- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.2. Заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются заявителем лично, либо направляются почтой по адресу: ул. Московская, д. 46, г. Муром, Владимирская область, 602267.
Специалист, ответственный за прием документов:
- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие документов, указанных в п. 2.5. настоящего Регламента, предоставляемых для получения государственной услуги;
- удостоверяется, что тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- сверяет представленные экземпляры оригиналов с копиями этих документов.
[bookmark: sub_13326]Время приема от гражданина заявления и необходимых документов для предоставления услуги не должно превышать 20 минут на одного гражданина.
[bookmark: sub_70004]3.3. Принятие решения о предоставлении государственной услуги.
3.3.1. После формирования полного пакета документов в случае соответствия их всем требованиям, установленным Регламентом, в течение 15 дней специалист готовит приказ Управления образования администрации округа Муром о предоставлении государственной услуги или направляет собранный пакет документов в адрес полномочного органа администрации округа Муром, если того требует специфика предоставления государственной услуги.
[bookmark: sub_70008]3.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
- непредоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.5. настоящего Регламента;
- несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства.
[bookmark: sub_80001]3.4. Специалист уведомляет заявителя о готовности документов, подтверждающих право на получение государственной услуги, письменно или устно по телефону в течение 5 дней. 
[bookmark: sub_1400]4. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги
[bookmark: sub_49]4.1. Текущий контроль за соблюдением полноты и качеством предоставления государственной услуги, последовательностью действий, предусмотренных настоящим Регламентом, и принятием решений осуществляется Управлением образования и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя.
[bookmark: sub_50]4.2. При плановой проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц.
[bookmark: sub_51]4.3. Проверки проводятся в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
[bookmark: sub_52]4.4. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением государственной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.
[bookmark: sub_53]4.5. Должностные лица Управления образования, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков предоставления государственной услуги, порядка рассмотрения запросов о предоставлении государственной услуги.

[bookmark: sub_1500]5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги

[bookmark: sub_70009]5.1. Право на обращение с жалобой.
[bookmark: sub_2011]5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
[bookmark: sub_2012]5.1.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя, поданная в соответствии с установленным настоящим Регламентом порядком.
[bookmark: sub_1552]5.2. Сведения о предмете досудебного (внесудебного) обжалования.
[bookmark: sub_2021]5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
- нарушение срока предоставления государственной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ Управления образования администрации округа Муром, предоставляющего государственную услугу, должностного лица Управления образования, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
[bookmark: sub_1553]5.3. Должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб заявителей в досудебном (внесудебном) порядке.
[bookmark: sub_2031]5.3.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать решения, действия (бездействие):
- специалистов отдела опеки и попечительства - начальнику Управления образования администрации округа Муром;
- начальника Управления образования и его заместителей - Главе округа Муром.
[bookmark: sub_1554]5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалоб.
[bookmark: sub_2041]5.4.1. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
Прием жалоб в письменной форме осуществляется Управлением образования администрации округа Муром, предоставляющим государственные услуги, в месте предоставления государственной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение государственной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной государственной услуги).
Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления государственной услуги.
В случае подачи жалобы на личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность.
[bookmark: sub_2042]5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, а также может быть принята на личном приеме.
[bookmark: sub_2043]5.4.3. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя.
[bookmark: sub_2044]5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также предоставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.
[bookmark: sub_1555]5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_2051]5.5.1. Жалоба, поступившая в Управление образования администрации округа Муром, предоставляющее государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: sub_2052]5.5.2. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
[bookmark: sub_2053]5.5.3. Приостановление срока рассмотрения жалобы уполномоченным органом не допускается.
[bookmark: sub_1556]5.6. Результаты рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_2061]5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы Управление образования администрации округа Муром, предоставляющее государственную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
[bookmark: sub_1557]5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_1558]5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
В случае несогласия с результатами досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Управления образования администрации округа Муром, предоставляющего государственную услугу, должностного лица Управления образования администрации округа Муром, предоставляющего государственную услугу, на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд согласно установленному действующим законодательством Российской Федерации порядку.
[bookmark: sub_1559]5.9. Право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_2091]5.9.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов (или их копий) для подтверждения своих доводов относительно предмета обжалования.
[bookmark: sub_2092]5.9.2. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Управлении образования администрации округа Муром следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:
о графике приема заявителей начальником Управления образования;
о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;
о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба в Управлении образования администрации округа Муром;
о сроке рассмотрения жалобы;
о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).
[bookmark: sub_2093]5.9.3. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, вправе запросить от ответственного должностного лица, решения или действия (бездействие) которого обжалуются, информацию, документы, письменные пояснения относительно предмета обжалования.
[bookmark: sub_2010]5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_6601]5.10.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
- по телефону: 8 (49234) 3-28-89
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на официальном сайте Управления образования администрации округа Муром;
- а также на личном приеме заявителя согласно графику приема.

	Главный специалист по правовым вопросам 
отдела опеки и попечительства 
Управления образования 
администрации округа Муром
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Приложение № 1 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

_____________________________________________
(ФИО опекуна, попечителя, приемного родителя)

проживающего(ей) по адресу: ___________________
_____________________________________________
_____________________________________________


	
	



Заявление

Прошу назначить выплату ежемесячных денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а также на культурно-массовые расходы, расходы на личные нужды (на ребенка (детей) школьного возраста), на обеспечение лекарственными препаратами для медицинского применения при амбулаторном лечении моего(ей) подопечного(ой) ________________________
(Ф. И. О. ребенка, дата рождения)
 __________________________________________________________________________________.

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________
















	
	Приложение № 2 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

_____________________________________________
(ФИО приемного родителя)

проживающего(ей) по адресу: ___________________
_____________________________________________
_____________________________________________




Заявление

Прошу выделить денежные средства на приобретение мебели при передаче несовершеннолетнего(ей) ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
___________________________________________________________________________________
на воспитание в мою семью.

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________



















	[bookmark: sub_30000]
	Приложение № 3 (1) 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

_____________________________________________
(ФИО опекуна, попечителя, приемного родителя)

проживающего(ей) по адресу: ___________________
_____________________________________________
_____________________________________________




Заявление

Прошу предоставить путевку моему подопечному _________________________________
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
___________________________________________________________________________________

в _________________________________________________________________________________
(название оздоровительного лагеря, санатория, турбазы
с указанием смены)
___________________________________________________________________________________

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись _____________

















	
	Приложение № 3 (2) 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

_____________________________________________
(ФИО опекуна, попечителя, приемного родителя)

проживающего(ей) по адресу: ___________________
_____________________________________________
_____________________________________________



Заявление

Прошу предоставить компенсацию стоимости путевки и проезда к месту лечения (отдыха) и обратно моему подопечному(ой) _________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
___________________________________________________________________________________

в _________________________________________________________________________________
(название оздоровительного лагеря, санатория, турбазы
с указанием смены)
___________________________________________________________________________________

Расходные документы и квитанции прилагаю.

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________















	
	Приложение № 4 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

_____________________________________________
(ФИО опекуна, попечителя, приемного родителя)

проживающего(ей) по адресу: ___________________
_____________________________________________
_____________________________________________




Заявление

Прошу предоставить компенсацию за приобретение корригирующих очков моему(ей) подопечному(ой)
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. дата рождения ребенка)
__________________________________________________________________________________,

в сумме ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Расходные документы и квитанции прилагаю.

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________














	
	Приложение № 5 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

_____________________________________________
(ФИО опекуна, попечителя, приемного родителя)

проживающего(ей) по адресу: ___________________
_____________________________________________
_____________________________________________




Заявление

Прошу возместить расходы на оформление документов (паспорт, установление гражданства Российской Федерации, открытие банковских счетов физическим лицам в кредитных организациях, договор передачи в собственность жилого помещения), на оплату налога на имущество физических лиц и земельного налога, государственной пошлины, на оформление документов на право собственности и регистрацию недвижимости (нужное подчеркнуть) моего подопечного(ой)
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. дата рождения ребенка)
__________________________________________________________________________________,

в сумме ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Расходные документы и квитанции прилагаю.

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________
[bookmark: sub_50000]









	
	Приложение № 6 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

_____________________________________________
(ФИО опекуна, попечителя, приемного родителя)

проживающего(ей) по адресу: ___________________
_____________________________________________
_____________________________________________




Заявление

Прошу возместить расходы на проезд моему(ей) подопечного(ой) __________________________
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. дата рождения ребенка, образовательное учреждение)
__________________________________________________________________________________.

Расходные документы и квитанции прилагаю.

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________



















	
	Приложение № 7 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

_____________________________________________
(ФИО опекуна, попечителя, приемного родителя)

проживающего(ей) по адресу: ___________________
_____________________________________________
_____________________________________________





Заявление

Прошу возместить расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, моему(ей) подопечному(ой) _____________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. дата рождения ребенка)
по адресу: _________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Расходные документы и квитанции прилагаю.

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________















	
	Приложение № 8 (1) 
к Регламенту

В администрацию округа Муром

от ___________________________________________
_____________________________________________
(ФИО заявителя или доверенного лица, 
действующего(ей) в интересах н/л (ФИО, дата рождения))
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________

адрес места жительства (места пребывания и(или) фактического проживания заявителя (представителя): __________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя): _______________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
(наименование документа, его реквизиты)





Заявление 
об установлении факта невозможности проживания в жилом помещении

Прошу установить факт невозможности проживания в жилом помещении по адресу:
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(адрес жилого помещения, невозможность проживания заявителя в котором устанавливается)

по следующему основанию (отметить одно из нижеперечисленных оснований): 

1) в жилом помещении на законных основаниях проживают родители, лишенные в отношении несовершеннолетних родительских прав (имеется вступившее в законную силу решение суда об отказе в принудительном обмене жилого помещения в соответствии с частью 3 статьи 72 Жилищного кодекса Российской Федерации);

2) в жилом помещении на законных основаниях проживают лица, страдающие тяжелой формой хронических заболеваний, при которой совместное проживание с ними в одном жилом помещении невозможно (пункт 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации). Перечень тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, утвержден приказом Министерства здравоохранения РФ от 29.11.2012 № 987н;

3) жилое помещение признано непригодным для постоянного проживания в соответствии с заключением межведомственной комиссии;

4) жилое помещение не отвечает установленным для жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства Российской Федерации в соответствии с заключением межведомственной комиссии;

5) общая площадь жилого помещения, приходящаяся на одно лицо, проживающее в жилом помещении, менее учетной нормы площади жилого помещения.

В жилом помещении зарегистрировано _________ человек, общая площадь _________ кв. м.

	№ п/п
	ФИО заявителя,
членов его семьи
	Родственные отношения
	Вид жилого помещения (жилой дом, квартира, комната в коммунальной квартире)
	Вид собственности (единоличная, долевая, совместная)
	Реквизиты правоустанавливающего документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



К заявлению прилагаю следующие документы:
1) _________________________________________________________________________;
2) _________________________________________________________________________;
3) _________________________________________________________________________;
4) _________________________________________________________________________;
5) _________________________________________________________________________;
6) _________________________________________________________________________;
7) _________________________________________________________________________;
8) _________________________________________________________________________;
9) _________________________________________________________________________;
10) _________________________________________________________________________.

С целью установления факта невозможности проживания в жилом помещении,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________





	
	Приложение № 8 (2) 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

от ___________________________________________
_____________________________________________
(ФИО заявителя или доверенного лица, 
действующего(ей) в интересах н/л (ФИО, дата рождения))
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________

адрес места жительства (места пребывания и(или) фактического проживания заявителя (представителя): __________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
телефон: _____________________________________





Заявление

Прошу предоставить ежемесячную денежную компенсацию платы за поднаем жилого помещения по адресу: _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
в размере ______________ ( __________________________________________________ ) рублей.

Расходные документы и квитанции прилагаю.

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________








	
	Приложение № 9 (1) 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

от ___________________________________________
_____________________________________________
(ФИО заявителя или доверенного лица, 
действующего(ей) в интересах н/л (ФИО, дата рождения))
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________

адрес места жительства (места пребывания и(или) фактического проживания заявителя (представителя): __________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
телефон: _____________________________________






Заявление

Прошу произвести ремонт жилого помещения по адресу:
 __________________________________________________________________________________,
собственниками которого являются(ется):
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(ФИО, дата рождения)


С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________





	
	Приложение № 9 (2) 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

от ___________________________________________
_____________________________________________
(ФИО заявителя или доверенного лица, 
действующего(ей) в интересах н/л (ФИО, дата рождения))
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________

адрес места жительства (места пребывания и(или) фактического проживания заявителя (представителя): __________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
телефон: _____________________________________





Заявление

Прошу предоставить денежную компенсацию ремонта жилого помещения по адресу: ___________________________________________________________________________________

собственниками которого являются(ется):
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(ФИО, дата рождения)

Расходные документы и квитанции прилагаю.

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________



	
	Приложение № 10 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

_____________________________________________
(ФИО опекуна, попечителя, приемного родителя)

проживающего(ей) по адресу: ___________________
_____________________________________________
_____________________________________________




Заявление

Прошу оплатить обучение на подготовительных отделениях образовательных организаций высшего образования
в _________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(название ВУЗа)
моего(ей) подопечного(ой) ___________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(ФИО, дата рождения ребенка)

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________
















	
	
Приложение № 11 
к Регламенту

Начальнику 
Управления образования администрации округа Муром

_____________________________________________
(ФИО руководителя)

_____________________________________________
(ФИО опекуна, попечителя, приемного родителя)

проживающего(ей) по адресу: ___________________
_____________________________________________
_____________________________________________




Заявление

Прошу оплатить обучение в образовательной организации дополнительного образования 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(название организации дополнительного образования, название кружка, секции, программы)
моего(ей) подопечного(ой) ___________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(ФИО, дата рождения ребенка)

С целью предоставления настоящей государственной услуги,
я _________________________________________________________________________________
(ФИО)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 дата________ подпись ____________













	
	
Приложение № 12 
к Регламенту




Блок-схема 
последовательности действий при предоставлении государственной услуги



Обращение заявителя в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации округа Муром по вопросу предоставления государственной услуги


Выдача приказа о предоставлении государственной услуги заявителю
Подготовка приказа о предоставлении государственной услуги
Отказ в предоставлении государственной услуги, доведение решения об отказе до заявителя
Принятие решения о наличии у заявителя права на получение государственной услуги
Прием и регистрация документов от заявителя для предоставления государственной услуги


