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Приложение

к постановлению администрации округа Муром

от  29.09.2017 № 779
ПЛАН РАБОТЫ

администрации округа Муром на IV квартал 2017 года
	№
	Наименование запланированных

мероприятий
	Сроки

исполнения
	Ответственный

за подготовку и проведение

	1
	Заседания:

- антитеррористической комиссии;

-межведомственной комиссии по профилактике правонарушений;

- антинаркотической комиссии
	до 10.12
	Рычков Е.Е.

Косюк В.В.

Гусев Э.М.

	2
	Заседание комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликтов интересов в администрации округа Муром и ее структурных подразделениях по урегулированию конфликта интересов
	по необходимости
	Воронов Е.А.

Копненкова А.С.

	3
	Заседание комиссии администрации округа Муром по оценке эффективности деятельности казенных, бюджетных и автономных учреждений и оплате труда их руководителей
	начало квартала
	Воронов Е.А.

Копненкова А.С.

	4
	Заседание комиссии по исчислению стажа муниципальной службы (работы) при администрации округа Муром
	по мере необходимости
	Карпов Д.А.

Копненкова А.С.

	5
	Заседание комиссии администрации округа Муром по снятию дисциплинарных взысканий с муниципальных служащих. 
	в течение квартала

(по мере нобходимости)
	Вахляев В.К.

Копненкова А.С.

	6
	Заседание балансовой комиссии
	ежеквартально
	Специалисты отдела экономики

	7
	Заседание комиссии по содействию в трудоустройстве отдельных категорий граждан
	по мере необходимости
	Воронов Е.А.

Малышева Н.Э.

	8
	Заседание комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности
	по отдельному плану
	Федурин И.К.

Беляева И.А.

	9
	Заседание эвакуационной комиссии
	1 раз в квартал
	Воронов Е.А.

Гуреева Е.В.

	10
	Заседание комиссии по повышению устойчивости функционирования экономики
	1 раз в квартал
	Воронов Е.А.

Курдикова В.Н.

	11
	Заседание комиссии по контролю за поступлением арендной платы от сдачи в аренду объектов недвижимости, в том числе земельных участков
	октябрь-декабрь
	Бесчастнов А.С. 

Амосова Л.В.

	12
	Заседание комиссии по безопасности дорожного движения
	1 раз в квартал
	Рычков Е.Е.

Игнатьев А.В.

	13
	Заседание комиссии по отбору автомобильных дорог общего пользования местного значения округа Муром, подлежащих капитальному ремонту
	по согласованию
	Федурин И.К.

Полищук М.Л.

	14
	Заседание межведомственной комиссии администрации округа Муром о признании жилых помещений, расположенных на территории округа Муром непригодными для проживания
	по мере поступления заявлений
	Федурин И.К.

Кузнецова Е.А.

	15
	Заседание межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов переустройства и (или) перепланировки жилых помещений и перевода жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения при администрации округа Муром
	по мере поступления заявлений
	Федурин И.К.

Ершова Е.В.

	16
	Заседание комиссии по Правилам землепользования и застройки в округе Муром
	3 раза в месяц
	Федурин И.К.

Головченко Н.Д.

	17
	Заседание комиссии по проведению аукционов или конкурсов по продаже права на заключение договора аренды муниципального имущества
	исходя из
 объявленных торгов
	Бесчастнов А.С.

Волкова Ю.Н.


	18
	Заседание единой комиссии по осуществлению закупок администрации округа Муром
	2 раза в неделю - вторник, пятница
	Воронов Е.А.

Жидоморова Ю.В.

	19
	Заседание конкурсной комиссии по проведению открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом
	по мере объявления конкурсов, 2 раза в неделю - вторник, пятница
	Федурин И.К.

Жидоморова Ю.В.

	20
	Заседание жилищной комиссии при администрации округа Муром
	2 раза в месяц –

по средам
	Воронов Е.А.

Зинякова Н.Р.

	21
	Комиссия по приватизации и отчуждению жилья на территории округа Муром
	один раз 

в две недели
	Гребенчук А.Н.

Тулякова Н.А.

	22
	Заседание межведомственной комиссии по оказанию адресной социальной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации.
	1 раз в месяц
	Куликова И.Н.

Дойникова М.В.

	23
	Заседание комиссии по уточнению и дополнению списков участников Великой Отечественной войны, включенных в «Книгу Почета - Солдаты Победы»
	не реже 1 раза в месяц
	Семенова М.В.

Щукина А.Б.

	24
	Заседание административной комиссии № 1
	2-4-ый четверг
	Федурин И.К.

Скрипникова Е.С.

	25
	Заседание административной комиссии № 2
	2-4-ый четверг
	Войтенко Н.С.

Хорькова Е.С.

	26
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	2-я и 4-я среда

каждого месяца
	Видонов С.О.

Левушкина Е.Н.

	27
	Заседание антикоррупционной комиссии по проведению экспертизы нормативно-правовых актов
	в течении квартала
	Вахляев В.К.

Аляева Е.Н.

	28
	Комиссия по обеспечению межведомственного взаимодействия по своевременной выплате заработной платы
	ежеквартально
	Воронов Е.А.

Малышева Н.Э.

	29
	Комиссия по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов
	По мере необходимости
	Семенова М.В.

Логинова Ж.Н.

	30
	Рабочая группа по обследованию объектов социальной инфраструктуры округа Муром
	1 раз в полгода
	Семенова М.В.
Дойникова М.В.

	31
	Межведомственная рабочая группа по внедрению Единой государственной информационной системы социального обеспечения в округе Муром
	По мере необходимости
	Семенова М.В.

Логинова Ж.Н.

	СМИ

	1
	Журналистский час
	последний четверг каждого месяца
	Иринчук Ю.П.

	2
	Прямой эфир с Главой округа
	1-й вторник

 каждого месяца
	Иринчук Ю.П.

	ПРАВОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	1
	Подготовка и правовая экспертиза проектов постановлений, распоряжений  администрации округа Муром, решений Совета  народных депутатов округа Муром
	в течение квартала
	Специалисты правового управления

	2
	Участие в проведении антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых  актов
	в течение квартала
	Начальник правового  управления, специалисты правового управления

	3
	Представление интересов администрации округа в судебных учреждениях, прокуратуре, правоохранительных органах
	в течение квартала
	Специалисты правового управления

	4
	Рассмотрение жалоб и заявлений граждан, подготовка ответов на обращения граждан, юридических лиц
	в течение квартала
	Специалисты правового управления

	5
	Правовая экспертиза проектов договоров, стороной которых является Администрация округа Муром
	в течение квартала
	Специалисты правового управления

	6
	Проведение мониторинга  и анализа изменений действующего законодательства
	в течение квартала
	Cпециалисты правового управления

	7
	Прием граждан по правовым вопросам
	в течение квартала
	Специалисты правового управления

	8
	Руководство и оказание помощи при прохождении ознакомительной и производственной практики студентам юридических факультетов
	по мере необходимости
	Специалисты правового  управления

	9
	Правовая экспертиза административных регламентов предоставления муниципальных услуг
	в течение квартала
	Cпециалисты правового управления

	10
	Разработка учредительных документов создаваемых муниципальных учреждений
	в течение квартала
	Специалисты правового управления

	11
	Правовая экспертиза положений вновь создаваемых структурных подразделений
	в течение квартала
	Начальник правового управления, специалисты

правового управления

	12
	Организация совещаний со специалистами администрации округа Муром и ее структурных подразделений, в том числе по вопросам:

- оказания муниципальных услуг;

- вопросов местного самоуправления;

- конфликта интересов и коррупции и др;
	в течение квартала
	Начальник правового управления, специалисты правового управления

	13
	Правовое обеспечение муниципальных учреждений, обслуживаемых МКУ «Централизованная бухгалтерия»
	в течение квартала
	Специалисты правового управления

	14
	Внесение изменений в Устав округа Муром
	в течение квартала
	Cпециалисты отдела правовой экспертизы и нормотворчества

правового управления

	15
	Анализ судебных решений, по делам с участием администрации округа Муром
	в течение квартала
	Специалисты отдела претензионно-исковой работы правового управления

	16
	Консультирование специалистов структурных подразделений администрации округа и муниципальных учреждений
	в течение квартала
	Специалисты правового управления

	ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	1
	Составление месячной отчётности об исполнении бюджета округа
	ежемесячно
	Хабиева Е.В.

Коноплева Н.Н.

	2
	Анализ исполнения бюджета округа за 9 месяцев
	октябрь
	Лыщина Н.М. 

Хабиева Е.В.

	3
	Подготовка и представление материалов по уточнению бюджета округа
	в течение квартала
	Хабиева Е.В.

	4
	Проведение сверки правильности отчислений в бюджет округа налогов Муромским УФК и составление отчётности о поступивших суммах доходов
	ежемесячно
	Лыщина Н.М.

	5
	Работа с невыясненными платежами, поступившими на единый счёт УФК по Владимирской области
	в течение квартала
	Лыщина Н.М.

	6
	Анализ дебиторской и кредиторской задолженности по бюджету округа
	ежемесячно
	Балнова О.А.

Зав. отделами

	7
	Анализ недоимки по налоговым платежам  в бюджет округа Муром
	ежемесячно
	Лыщина Н.М.

	8
	Подготовка проектов постановлений и распоряжений, работа с письмами
	в течение квартала
	Балнова О.А.

Зав. отделами.

	9
	Осуществление ежедневного финансирования главных распорядителей бюджетных средств и составление оперативной отчётности по расходованию бюджетных средств
	ежедневно
	Балнова О.А.

	10
	Учёт, контроль за поступлением и расходованием целевых средств, поступающих на лицевой счёт округа в УФК
	в течение квартала
	Хабиева Е.В.

Селемон Т.Л.

	11
	Формирование проекта бюджета округа на 2018 -2020 годы
	октябрь-ноябрь
	Балнова О.А.

Зав. отделами

	12
	Предоставление проекта бюджета округа в Совет народных депутатов для рассмотрения и утверждения
	до 15 ноября
	Балнова О.А.

	13
	Подготовка информации Главе округа и  в Департамент финансов,  бюджетной и налоговой политики
	в течение квартала
	Балнова О.А.

Зав. отделами

	14
	Составление статистической и бухгалтерской отчётности по исполнению сметы  управления
	ежемесячно
	Коноплева Н.Н.

	15
	Проверка целевого использования средств бюджета округа (по особому плану)
	в течение квартала
	Зав. отделами

	16
	Проведение ревизий КРО (по особому плану)
	в течение квартала
	Егерева Е.Н.

	МКУ «УПРАВЛЕНИЕ ЖИЛИЩНОЙ ПОЛИТИКИ АДМИНИСТРАЦИИ ОКРУГА МУРОМ»

	1
	Инициирование проведения собраний по способу управления МКД
	Ежемесячно
	Гребенчук А.Н.

	2
	Проведение внеплановых проверок
	Ежемесячно
	Гребенчук А.Н.

	ОТДЕЛ ПО МОБИЛИЗАЦИОННОЙ РАБОТЕ И ОБЩЕСТВЕННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

	1
	Подготовка и участие в комплексной мобилизационной тренировке под руководством Губернатора области
	26-27.10.
	Глава округа

Косюк В.В.

	2
	Контроль мобилизационной подготовки ОЭ и оказание методической помощи в организации мобилизационной подготовки: комплексная проверка готовности ГБУК ВО «Муромский историко-художественный музей» к выполнению мобилизационных заданий
	5.10.
	Комиссия администрации

	3
	Разработка нормативных правовых актов в области мобилизационной подготовки экономики округа
	в течение квартала
	Косюк В.В.

	4
	Учебно-методическое занятие по вопросам организации и ведения воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе ВС и составлению годовых отчетов по численности работающих и забронированных ГПЗ
	02.11.
	Косюк В.В.

Гусев Э.М.

	5
	Подготовка и проведение суженного заседания администрации округа
	до 30.11.
	Глава  округа

Косюк В.В.

	6
	Занятия по мобилизационной подготовке:
	
	Косюк В.В.

	
	- с руководящим составом администрации округа; 
	07.12.
	

	
	- с руководителями и мобилизационными работниками предприятий (организаций, учреждений)
	06.12.
	

	7
	Отработка отчетных и планирующих документов по мобилизационной подготовке и их представление в администрацию области
	до 25.12.
	Косюк В.В.

	КОМИТЕТ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

	1
	Совещания с председателями КОСов микрорайонов и заведующими отделами сельских округов
	еженедельно,

понедельник
	Дударева С.В.

	2
	Совещания с инспекторами и специалистами по контролю за содержанием и благоустройством территории КОСов микрорайонов и отделов сельских округов
	по мере необходимости
	Дударева С.В.

Жолобова Н.Н.

	3
	Проведение совещаний с руководителями жилищно-коммунальных учреждений по вопросу муниципального контроля
	по мере необходимости
	Жолобова Н.Н.

	4
	Рассмотрение заявлений, предложений и просьб жителей округа и оказание практической помощи в их решении
	в течение квартала
	Работники комитета

ТСУ

	5
	Прием населения в КОСах и отделах сельских округов руководителями структурных подразделений администрации округа Муром, коммунальных служб, правоохранительных органов и специалистами УПФ в округе Муром и Муромском районе
	в течение квартала 

/по особому плану/
	Дударева С.В.

Демин И.В.

	6
	Организация и проведение субботников и воскресников территорий микрорайонов города и сельских округов в рамках месячника по благоустройству и санитарному состоянию
	октябрь
	Работники КТСУ, председатели КОСов, заведующие отделами

 с/ округов

	7
	Подготовка к проведению отчетных и отчетных конференций в КОСах и собраний в отделах сельских округов по итогам 2017 года
	декабрь
	Дударева С.В.

	8
	Оказание практической помощи отделам сельских округов и комитетам общественного самоуправления микрорайонов г. Мурома
	в течение квартала
	Работники КТСУ

	9
	Мероприятия КОС и сельских округов по охране общественного порядка (рейды ДНД совместно с Межмуниципальным отделом МВД РФ «Муромский»)
	ежемесячно
	Работники КТСУ, КОСы, отделы с/округов

	10
	Посещение работниками КТСУ собраний граждан (сходов) по месту жительства, заседаний КОСов, Советов общественности, профилактики, Судов родительской чести
	в течение квартала
	Работники КТСУ

	11
	Контроль за проведением занятий с неработающим населением в учебно-консультационных пунктах при КОСах и отделах сельских округов
	в течение квартала
	Работники КТСУ

	12
	Подведение итогов конкурса на лучший учебно-консультационный пункт
	октябрь
	Дударева С.В.

Работники КТСУ

	13
	Проведение круглогодичной спартакиады по 7 видам спорта среди микрорайонов города и отделов сельских округов
	в течение квартала
	Работники КТСУ, председатели КОСов, заведующие отделами с/округов

	14
	Организация деятельности Межведомственной рабочей группы по работе с Единым Банком данных семей и детей, находящихся в социально-опасном положении
	в течение квартала
	Кочеткова С.Ю. председатели КОСов, заведующие отделами с/округов

	15
	Проведение рейдов по муниципальному контролю по вопросам благоустройства и санитарного состояния округа Муром
	в течение квартала
	Жолобова Н.Н. инспектора по контролю за содержанием и благоустройством территории КОСов и отделов с/округов

	16
	Организация и контроль за проведением мероприятий, посвящённых Дню пожилых людей
	октябрь
	Работники КТСУ, председатели КОСов, заведующие отделами 

с/ округов

	17
	Организация и контроль за проведением мероприятий, посвящённых Дню памяти жертв политических репрессий
	октябрь
	Работники КТСУ, председатели КОС, заведующие отделами 

с/ округов

	18
	Обобщение опыта работы добровольных народных дружин округа Муром для внесения в региональный реестр, создание необходимых условий деятельности народных дружин и практики их привлечения к обеспечению правопорядка для использования в работе
	октябрь
	Демин И.В., председатели КОС, заведующие отделами 

с/ округов

	19
	Участие в оперативной группе по патрулированию водных объектов и территорий, подверженных природным пожарам в округе Муром
	октябрь
	Работники КТСУ

	20
	Организация и контроль за проведением мероприятий, посвящённых Дню матери
	ноябрь
	Работники КТСУ, председатели КОСов, заведующие отделами 

с/ округов

	21
	Проведение окружного Слета добровольных народных дружин
	ноябрь
	Дударева С.В., работники КТСУ, председатели КОСов и зав. отделами с/округов

	22
	В целях совершенствования путей информирования населения, развития инициативы и творчества комитетов общественного самоуправления и отделов сельских округов проведение Смотра информационных материалов КОСов и отделов сельских округов 
	ноябрь
	Дударева С.В., работники КТСУ, председатели КОСов и зав. отделами с/округов

	23
	Организация и контроль за проведением мероприятий, посвященных Дню инвалида
	декабрь
	Председатели КОСов, заведующие отделами 

с/ округов

	МКУ «ЦЕНТР ПОДДЕРЖКИ ОБЩЕСТВЕННЫХ И СОЦИАЛЬНЫХ ИНИЦИАТИВ»

	1
	День здоровья - «Старость меня дома не застанет» - веселые старты совместно с комитетом по физической культуре и спорту
	октябрь
	Куликова И.Н.

Брусенко И.А.

	2
	Чествование осенних юбиляров членов Союза пенсионеров «Музыкальный вечер»
	октябрь
	Куликова И.Н.

Брусенко И.А.

	3
	Оформление фотовыставки из жизни социально ориентированных общественных организаций «Наша жизнь» 
	октябрь
	Куликова И.Н.

Руководители общественных организаций о. Муром

	4
	Поздравление ветеранов с традиционно считающимися юбилейными датами со дня их рождения, (90, 95,100- летием)
	октябрь- декабрь
	Куликова И.Н.

	5
	Участие представителей Муромской местной организации ВОС в выездном заседании областного правления в г. Коврове
	17-18.10.
	Куликова И.Н.

Гусева Е.Н.

	6
	Викторины, конкурсы рисунков по теме «Уроки истории». Встречи членов МОО «Мемориал» с молодежью округа в учебных заведениях
	с 23.10. по 27.10.
	Куликова И.Н.

Дойникова М.В.

Руководители общественных организаций о. Муром

	7
	Областной семинар Муромского окружного общества «Знание» по теме: «Окружное общество «Знание» и местное сообщество»
	24.10.
	Куликова И.Н.

Филоненко И.Т.

	8
	Организация и проведение митинга посвященного Дню политических репрессий у памятного знака в сквере (напротив школы № 3)
	30.10.
	Маслов А.В.

Куликова И.Н. 

Руководители общественных организаций о. Муром

	9
	Месячник белой трости. Реабилитационные мероприятие для членов Муромской местной организации ВОС
	01.11.-30.11.
	Куликова И.Н.

Гусева Е.Н.

	10
	Круглый стол по теме межнациональных отношений «Уроки революции 1917 года» на базе МиВЛГУ
	03.11.2017
	Куликова И.Н.

Филоненко Л.Т.

	11
	Участие членов Муромской местной организации ВОС в областном творческом фестивале «Творческий микс» для людей с ограниченными возможностями
	28–29.11.

г. Владимир
	Куликова И.Н.

Гусева Е.Н.

	12
	Декада посвященная Международному Дню инвалида
	01.12.-10.12.
	Куликова И.Н.

Дойникова М.В.

Руководители общественных организаций о. Муром

	13
	Диспут в дискуссионном клубе «Диалог» Муромского окружного общества «Знание» - «Семейные ценности в современной России»
	06.12.
	Куликова И.Н.

Филоненко Л.Т.

	14
	Заседание правления Совета ветеранов округа Муром
	17.10.

21.11.

19.12.
	Куликова И.Н.

Шешунов Э.К.

	15
	Заседание правления МО ВОООВОИ
	26.10.

30.11.

28.12.
	Куликова И.Н.

Наркизов И.А.

	16
	Совещание с представителями общественных организаций округа Муром «Итоги 2017 года и перспективный план на 2018»
	21.12.
	Куликова И.Н.

Дойникова М.В.

Руководители общественных организаций о. Муром

	УПРАВЛЕНИЕ АППАРАТА

	1
	Расчет страхового стажа для заполнения листков нетрудоспособности. Создание электронной базы учета
	в течение квартала
	Вахляев В.К.

Копненкова А.С.

	2
	Формирование реестра муниципальных служащих администрации округа Муром. Создание электронной базы его ведения
	в течение квартала
	Вахляев В.К.

Копненкова А.С.

	3
	Подготовка проектов должностных инструкций
	в течение квартала
	Вахляев В.К.

Копненкова А.С.

	4
	Создание и ведение электронной базы учета дисциплинарных взысканий  муниципальных служащих.
	втечение квартала
	Вахляев В.К.

Копненкова А.С.

	5
	Анализ проведенной работы по предоставлению муниципальными служащими, руководителями муниципальных учреждений сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера. Взаимодействие с Муромской городской Прокуратурой
	октябрь, ноябрь
	Вахляев В.К.

Копненкова А.С.

	6
	Подготовка отчета о кадровом составе  муниципальных служащих муниципального образования округ Муром в рамках реализации государственной программы "Развитие государственной гражданской службы Владимирской области и муниципальной службы во Владимирской области на 2017 - 2019 годы"
	ежеквартально
	Копненкова А.С.

	7
	Подготовка проекта постановления о порядке заключения договора о целевом обучении с обязательством последующего прохождения муниципальной службы
	ноябрь
	Вахляев В.К.

Копненкова А.С.

	8
	Подготовка отчета по вопросу сведений о ходе реализации мер по противодействию коррупции в органах государственной власти субъектов Российской Федерации и органах местного самоуправления
	ежеквартально
	Вахляев В.К.

Копненкова А.С.

	9
	Подготовка проекта постановления об утверждении порядка уведомления муниципальными служащими о выполнении иной оплачиваемой работы
	октябрь
	Вахляев В.К.

Копненкова А.С.

	10
	Формирование и отправка отчётов о социально-экономической и политической ситуации в округе Муром
	еженедельно
	Вахляев В.К.

Брызгалова Т.А.

	11
	Подготовка еженедельных планов мероприятий, проводимых в администрации округа Муром
	еженедельно
	Вахляев В.К.

Брызгалова Т.А.

	12
	Согласование графика приёма граждан по личным вопросам заместителями Главы и руководителями структурных подразделений администрации округа Муром
	ежемесячно
	Вахляев В.К.

Брызгалова Т.А.

	13
	Контроль за предоставлением муниципальных услуг
	в течение квартала
	Вахляев В.К.

Брызгалова Т.А.

	14
	Подготовка отчёта об общественно-значимых событиях, памятных датах в сфере реализации государственной национальной политики, укрепления единства российской нации, обеспечения межнационального согласия, этнокультурного развития народов Российской Федерации, защиты прав национальных меньшинств и коренных малочисленных народов Российской Федерации, взаимодействия с национально-культурными автономиями, казачьими обществами и иными институтами гражданского общества
	ежемесячно
	Вахляев В.К.

Брызгалова Т.А.

	ОТДЕЛ ЗАГС

	1
	Исполнение полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния о рождении, заключении брака, расторжении брака, установлении отцовства, усыновлении (удочерении), перемене имени и смерти
	в течение квартала
	Все специалисты отдела

	2
	Произведение, в установленном законодательством порядке, внесения изменений и исправлений в записи актов гражданского состояния, восстановления и аннулирования записей актов гражданского состояния
	в течение квартала
	Все специалисты отдела

	3
	Осуществление выдачи повторных свидетельств о государственной регистрации акта гражданского состояния и иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие факта государственной регистрации акта гражданского состояния
	в течение квартала
	Все специалисты отдела

	4
	Подготовка и участие в заседаниях городского суда по гражданским делам
	по мере обращения
	Мышленник М.М.

Орлова И.В.

Поспелова М.Ю.

	5
	Участие в заседаниях Совета по опеке и попечительству администрации округа Муром и Муромского района Владимирской области
	по мере обращения
	Мышленник М.М.

Поспелова М.Ю.

	6
	Организация и проведение выездного Приёма граждан, проживающих на территории Муромского района Владимирской области, по вопросам государственной регистрации актов гражданского состояния и совершения иных юридически значимых действий
	Борисоглебское сельское поселение – ноябрь (последняя пятница месяца);

Ковардицкое сельское поселение – октябрь, декабрь (последняя пятница месяца).
	Пекшева Е.В.

	7
	Проведение торжественной государственной регистрации заключения брака в целях укрепления в гражданском сознании традиционных ценностей института семьи
	в течение квартала
	Мышленник М.М.

Каряева Ю.Н.

Поспелова М.Ю.

	8
	Проведение торжественной государственной регистрации рождения – обряда «Имя наречение» в целях утверждения в сознании общества престижа семьи, ответственного отношения к материнству и отцовству
	в течение квартала
	Орлова И.В.

	9
	Организация «золотых», «изумрудных», «бриллиантовых» и других «промежуточных» свадебных юбилеев в рамках укрепления семейных традиций и передачи эстафеты семейной жизни молодоженам
	в течение квартала
	Мышленник М.М.

Каряева Ю.Н.

Поспелова М.Ю.

	10
	Участие в тематических занятиях «Школы материнства» при государственном бюджетном учреждении Владимирской области «Муромский родильный дом» -       лекция на тему «Первые необходимые документы для новорожденного»
	ежемесячно
	Орлова И.В.

	11
	Организация и проведение праздничной регистрации обряда имя наречения «Рожденный на Муромской земле», приуроченной к празднованию Дня матери (на базе ГБУЗ ВО «Муромский родильный дом»)
	28.11.
	Орлова И.В.

	12
	В рамках празднования Всероссийского дня правовой помощи детям подготовка и проведение лекции-экскурсии на тему «Государственная регистрация актов гражданского состояния»
	20.11.
	Мышленник М.М. Каряева Ю.Н.

Поспелова М.Ю.

	13
	Подготовка и проведение в отделе ЗАГС Дня открытых дверей с привлечением для консультаций граждан специалистов иных городских учреждений и подразделений
	20.11.
	Мышленник М.М.

Все специалисты отдела

	14
	Открытие уголка-музея «Прошлое и настоящее отдела ЗАГС»
	20.11.
	Мышленник М.М.

	15
	Праздничное мероприятие, приуроченное к 100-летию образования органов ЗАГС в РФ
	декабрь
	Мышленник М.М.

	16
	Освещение праздничных мероприятий, приуроченных к 100-летию образования органов ЗАГС в РФ через местные СМИ
	в течение квартала
	Мышленник М.М.

	17
	Оплата и контроль счетов по функционированию деятельности отдела, проведение сверки расчетов с контрагентами
	в течение квартала
	Каряева Ю.Н.

	18
	Подготовка отчетной документации за 3 квартал 2017 года
	октябрь
	Каряева Ю.Н.

	19
	Составление заявок по расходованию субвенций в 4 квартале 2017 года
	2 раза в месяц
	Каряева Ю.Н.

	20
	Подготовка и размещение информации в программе «Муниципальный заказ»: внесение изменений в план – график по каждой позиции по факту оплаты и исполнению договоров
	октябрь
	Каряева Ю.Н.

	21
	Составление ежемесячных отчетов по исполнению контрактов в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru
	ежемесячно
	Каряева Ю.Н.

	22
	Подготовка отчета об использовании целевых средств за 2017 год, выделенных из федерального бюджета на осуществление переданных полномочий в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния
	октябрь
	Каряева Ю.Н.

	23
	Подготовка и размещение информации в программе «Муниципальный заказ» данных за 2018-2020 г. г.
	ноябрь
	Каряева Ю.Н.

	24
	Участие специалистов отдела в обучающих семинарах на базе департамента ЗАГС администрации Владимирской области и правового управления Администрации округа Муром
	в течение квартала
	Все специалисты отдела

	25
	Ведение кадрового учета сотрудников отдела; составление отчетов по учету рабочего времени специалистов отдела ЗАГС
	ежемесячно
	Каряева Ю.Н.

	26
	Формирование Книги учета архивного фонда по городу Мурому Владимирской области за период с 1919 по настоящий период
	в течение года
	Самсонова С.А.

	27
	Предоставление сведений о фактическом кадровом составе муниципальных служащих отдела
	до 20.12.
	Каряева Ю.Н.

	28
	Предоставление информации о количестве записей актов гражданского состояния, преобразованных в электронный вид и подписанных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного лица
	еженедельно по вторникам
	Зайцева С.В.

	29
	Предоставление информации о реализации Указа Президента РФ от 18.02.2017 № 74 «О признании в РФ документов и регистрационных знаков транспортных средств, выданных гражданам Украины и лицам без гражданства, постоянно проживающим на территориях отдельных районов Донецкой и Луганской областей Украины»
	ежеквартально

 (до 01 числа месяца, следующего за квартальным)
	Поспелова М.Ю.

	30
	Ежемесячная ведомость регистрации актов гражданского состояния (форма № 97), записи актов гражданского состояния
	ежемесячно

(до 03 числа месяца,

следующего за отчётным месяцем)
	Все специалисты отдела

	31
	Сведения о количестве зарегистрированных актов гражданского состояния и иных юридически значимых действий, совершенных органами, уполномоченными производить регистрацию актов гражданского состояния (Приложение № 2)
	ежеквартально

(до 03 числа месяца, следующего за отчетным кварталом)
	Зайцева С.В.

	32
	Сведения о движении бланков свидетельств о регистрации актов гражданского состояния
	ежеквартально

(до 05 числа месяца, следующего за отчетным кварталом)
	Зайцева С.В.

	33
	Сведения о количестве зарегистрированных актов гражданского состояния с участием иностранных граждан и лиц без гражданства
	ежеквартально

(до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом)
	Поспелова М.Ю.

	34
	Предоставление информации о реализации Концепции демографической политики в округе Муром на 2016-2020 годы
	до  25.12.
	Поспелова М.Ю.

	ОТДЕЛ ТРАНСПОРТА И СВЯЗИ УПРАВЛЕНИЯ ЖКХ

	1
	Подготовка и проведение комиссии по безопасности дорожного движения
	ежеквартально
	Игнатьев А.В.

	2
	Подготовка отчёта об исполнении ДЦП «Программа повышения безопасности дорожного движения на 2017- 2019 гг» организация мероприятий и подготовка отчетов по решениям Комиссий по безопасности дорожного движения
	ежеквартально
	Игнатьев А.В.

	3
	Размещение муниципального заказа в форме проведения открытых конкурсов, аукционов, запросов котировок цен на товары и услуги
	октябрь-декабрь
	Игнатьев А.В.

	4
	Рассмотрение заявлений и обращений граждан и юридических лиц по вопросам входящим в компетенцию отдела транспорта и связи Управления ЖКХ администрации округа Муром
	октябрь-декабрь
	Игнатьев А.В.

	5
	Подготовка отчета по внедрению системы ГЛОНАСС
	октябрь-декабрь
	Игнатьев А.В.

	6
	Организация работ по внесению изменений в схему организации дорожного движения
	октябрь-декабрь
	Игнатьев А.В.

	7
	Подготовка и выдача согласований и разрешений на перевозку крупногабаритного, тяжеловесного и опасных грузов
	октябрь-декабрь
	Игнатьев А.В.

	8
	Мониторинг деятельности организаций и индивидуальных предпринимателей на пассажирском транспорте
	ежедневно
	Игнатьев А.В.

	9
	Рассмотрение предложений, перевозчиков, предприятий, организаций и жителей округа Муром, по открытию, изменению и закрытию маршрутов регулярных перевозок пассажиров автомобильным  транспортом городского сообщения
	октябрь-декабрь
	Игнатьев А.В.

	10
	Проведение совещаний с транспортниками по проблемам совершенствования деятельности и развития транспортного обслуживания населения на территории округа Муром
	ежеквартально
	Игнатьев А.В.

	11
	Участие в реализации мероприятий, направленных на предупреждение и ликвидацию последствий чрезвычайных ситуаций, ведении мобилизационной подготовки, реализации задач гражданской обороны
	октябрь-декабрь
	Игнатьев А.В.

	12
	Подготовка постановлений администрации округа Муром по реализации постановления Губернатора Владимирской области от 15.06.2010 № 700 «О введении на территории Владимирской области месячного социального проездного билета для отдельных категорий граждан»
	октябрь-декабрь
	Игнатьев А.В.

	13
	Проведение конкурса на право заключения договора на осуществление перевозок пассажиров транспортом общего пользования на городских маршрутах регулярных перевозок на территории округа Муром
	декабрь
	Игнатьев А.В.

	14
	Подготовка отчетов ДТДХ администрации Владимирской области отчетов о предоставлении  бюджету   муниципального образования округ Муром субсидии на обеспечение   равной доступности услуг общественного транспорта для отдельных категорий граждан в муниципальном сообщении
	ежемесячно
	Игнатьев А.В.

	УПРАВЛЕНИЕ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА

	1
	Подготовка и правовая экспертиза проектов постановлений, распоряжений администрации округа Муром, решений Совета народных депутатов округа Муром, приказов Управления ЖКХ
	в течение квартала
	Мосин А.П.

Голев А.С.

	2
	Разработка муниципальных программ
	октябрь 2017
	Голев А.С.

	3
	Представление интересов администрации округа и Управления ЖКХ в судебных учреждениях

(подготовка процессуальных документов)
	в течение квартала
	Мосин А.П.

Голев А.С.

	4
	Рассмотрение жалоб и заявлений граждан, подготовка ответов на обращения граждан, юридических лиц и др.
	в течение квартала
	Мосин А.П.

Голев А.С.

	5
	Правовая экспертиза проектов договоров, стороной которых является администрация, Управление ЖКХ
	в течение квартала
	Мосин А.П.

Голев А.С.

	6
	Проведение мониторинга и анализа изменений действующего законодательства
	в течение квартала
	Голев А.С.

	7
	Прием граждан по правовым вопросам
	в течение квартала
	Мосин А.П.

Голев А.С.


	9
	Консультирование специалистов структурных муниципальных учреждений
	в течение квартала
	Мосин А.П.

Голев А.С.

	10
	Участия в совещании г. Владимир
	в течение квартала
	Мосин А.П.

	11
	Встреча с жителями в КОСах
	в течение квартала
	Голев А.С.

Мосин А.П.

	12
	Приёмка работ, выполненных подрядными организациями по капитальному ремонту МКД (представитель в составе комиссии).
	в течение квартала
	Мосин А.П.

	13
	Ведомственный контроль муниципальных заказчиков
	в течение квартала
	Голев А.С.

	14
	Подготовка документов для аукционной документации связанных с закупкой, товаров работ и услуг
	в течение квартала
	Голев А.С.

	15
	Предоставление ежеквартальных сведений о ходе реализации торгов в отдел муниципального заказа администрации округа Муром
	ежемесячно
	Юдина Е.С.

	16
	Подготовка планового Доклада о результатах деятельности Управления жилищно-коммунального хозяйства, а также Доклада отчетности в финансовое управление
	в течение квартала
	Юдина Е.С.

	17
	Составление прогноза объемов продукции, закупаемой для государственных нужд, направляемого в отдел муниципального заказа администрации округа Муром
	в течение квартала
	Юдина Е.С.

	18
	Работа с государственной электронной торговой площадкой, а также с официальным сайтом государственных закупок, в частности: разработка плана-графика, подготовка изменений для внесения в план-график, размещение в единой информационной системе плана-графика и внесенных в него изменений
	в течение квартала
	Юдина Е.С.

	19
	Составление отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций, его размещение в единой информационной системе, разработка плана закупок, осуществление подготовки изменений для внесения в план закупок, размещение в единой информационной системе плана закупок и внесенных в него изменений
	в течение квартала
	Юдина Е.С.

	20
	Организация заключения контракта, проверка обеспечения исполнения контрактов привлечение экспертов, экспертных организаций, организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта

организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта, размещение отчета об исполнении контракта и (или) о результатах отдельного этапа исполнения контракта

обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок
	в течение квартала
	Юдина Е.С.

	21
	Направление в единой информационной системе информации и документов о заключении, изменении, исполнении, расторжении контракта в орган, уполномоченный на ведение реестра контрактов
	в течение квартала
	Юдина Е.С.

	22
	Включение в реестр контрактов, заключенных заказчиками, информации об исполнении, изменении, расторжении контрактов, заключенных заказчиками
	в течение квартала
	Юдина Е.С.

	ОТДЕЛ ПО КОНТРОЛЮ ЗА БЛАГОУСТРОЙСТВОМ И ЭКОЛОГИЕЙ

	1
	Обследование состояния гидротехнических сооружений на территории округа  с целью их подготовки  к пропуску  весеннего половодья 2018 года
	октябрь
	Мешков Е.Ю.

	2
	Организация  и проведение проверок соблюдения природоохранных требований в период проведения осеннего месячника по санитарной очистке территории города
	октябрь


	Мешков Е.Ю.

	3
	Проведение плановых мероприятий по контролю. Проверка территорий микрорайонов округа, с целью выявления и пресечения административных правонарушений в общественных местах, представляющих непосредственную угрозу жизни и здоровью граждан, а также за пределами населённых пунктов
	октябрь-декабрь


	Мешков Е.Ю.

	4
	Внедрение правоприменительной практики вновь утвержденных « Правил по обеспечению чистоты , порядка и благоустройства на территории округа Муром, надлежащему расположенных на них объектах» от29.08.2017 № 378
	в течение квартала
	Мешков Е.Ю.

	5
	Участие в заседаний межведомственной комиссии по обеспечению выполнения норм и правил, установленных органами государственной власти и органами местного самоуправления области в сфере соблюдения чистоты и порядка
	декабрь
	Мешков Е.Ю.

	6
	Подготовка  и проведение совещания  с представителями промышленных предприятий и организаций по вопросам составления и сдачи отчетов по негативному воздействию на окружающую среду
	ноябрь
	Мешков Е.Ю.

	7
	Консультирование природопользователей по вопросам подготовки годовой отчетности  (программа «Модуль природопользователя», «Эколог»)
	октябрь-декабрь 
	Мешков Е.Ю.

	8
	Прием отчетов по негативному воздействию на окружающую среду за 2017 год и сдача их в областные структуры.
	ноябрь-декабрь
	Мешков Е.Ю.

	9
	Выявление юридических лиц и индивидуальных предпринимателей уклоняющихся от платежей за негативное воздействие на окружающую среду. Работа с данной категорией природопользователей
	октябрь- декабрь
	Мешков Е.Ю.

	10
	Работа  по формированию бюджета  округа Муром на 2018 год по вопросам природопользования и охраны окружающей среды
	октябрь-ноябрь
	Мешков Е.Ю.

	11
	Проведение мероприятий в соответствии с годовым планом:
	
	Мешков Е.Ю.

	
	«Свалки»
	октябрь-ноябрь
	

	
	«Костер»
	октябрь
	

	
	«Снег и наледь»
	ноябрь-декабрь
	

	
	«Недвижимость»
	октябрь
	

	
	«Автомобиль»
	октябрь
	

	
	«Торговля»
	октябрь, декабрь
	

	
	«Озеленение»
	октябрь
	

	
	«Стройка»
	октябрь-ноябрь
	

	
	«Вывеска»
	ноябрь
	

	МКУ «МУРОМСТРОЙЗАКАЗЧИК»

	1
	Подготовка конкурсной документации для проведения открытых конкурсов по отбору управляющей организации по управлению многоквартирным домом (обследования дома, оформление актов, расчет сумм обеспечения обязательств, заполнения технической документации, договоров, заявок, приказов, запросов, извещений, отслеживание графиков проведения конкурсов, сбор, хранение информации и т.п.)
	в течение квартала
	Иванова С.А.

	2
	Сбор технической  информации по жилищному фонду о. Муром
	в течение квартала
	Иванова С.А.

	3
	Формирование единой базы данных по многоквартирным домам (адресный список организаций осуществляющих управление домами, адресного перечня жилищного фонда)
	в течение квартала
	Иванова С.А.

	4
	Работа (консультации) с жителями и управляющими организациями по оформлению протоколов по выбору способа управления многоквартирным домом
	в течение квартала
	Иванова С.А.

Караваева Н.Ю.

	5
	Сбор информации (запросы в ресурсоснабжающие организации, управляющие организации, БТИ по обращениям граждан (устно и письменно)) ежедневно
	в течение квартала
	Иванова С.А.

	7
	Формирование отчетной документацию по жилищному фонду (ГЖИ ДЖКХ, статистика) годовые, полугодовые, ежемесячные отчеты
	в течение квартала
	Иванова С.А.

	8
	Формирование отчетной документацию по капитальному ремонту (ГЖИ ДЖКХ, статистика) годовые, полугодовые, ежемесячные отчеты
	в течение квартала
	Караваева Н.Ю.

	9
	Ежемесячная, сортировка квитанций на оплату капитального ремонта
	в течение квартала
	Иванова С.А. 

Караваева Н.Ю.

	10
	Работа с корреспонденцией, жалобами и обращениями граждан и юридических лиц, подготовку ответов и предложений на них, выезды на обращения граждан.

Работа с управляющими организации, ТСЖ, ЖСК, ЖСПК, ТСН.
	в течение квартала
	Иванова С.А.

Караваева Н.Ю.

Кузнецова Е.А.

	11
	Размещение информации в ГИС ЖКХ
	в течение квартала
	Иванова С.А.

Кузнецова Е.А.

	12
	Формирование адресного перечня по капитальному ремонту многоквартирных домов округа Муром, предусмотренных региональной программой капитального ремонта на 2014-2043 год

(Сбор, хранение информации, ведомостей, протоколов собственников и предложений УК для дальнейшего изучения и обобщения, определение очередность, актуализация перечня (включение и исключение  МКД из программы, Мониторинг лифтового оборудования в МКД).
	в течение квартала
	Караваева Н.Ю.

	13
	Контроль, ведение, корректировка сайта в информационной системе ИС ЖКХ-33, Реформа ЖКХ.
	в течение квартала
	Караваева Н.Ю.

	14
	Подготовка проекта постановления, формирование, корректировка краткосрочного плана капитального ремонта МКД  о. Муром (определение объема, стоимости  и вида работ по капитальному ремонту, в пределах выделенного лимита денежных средств)
	в течение квартала
	Караваева Н.Ю.

	15
	Участие в составе конкурсной комиссии по отбору подрядных организаций на оказание услуг и (или) выполнения работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирных домах о. Муром, а также по отбору организаций, осуществляющих строительный контроль при выполнении работ по капитальному ремонту, проходящей в г. Владимир
	в течение квартала
	Караваева Н.Ю.

	16
	Надзор и контроль за выполнением подрядными организациям графика и качества капитального ремонта многоквартирных домов
	в течение квартала
	Караваева Н.Ю.

	17
	Приёмка работ, выполненных подрядными организациями (представитель в составе комиссии от муниципального образования)
	в течение квартала
	Караваева Н.Ю.

	18
	Ежемесячный сбор, актуализация и предоставление  информации об изменениях муниципального жилого фонда округа Муром
	в течение квартала
	Караваева Н.Ю.

	19
	Ежемесячный сбор и предоставление  информации  о несоответствия в платежных документах на капитальный ремонт Региональному оператору.
	в течение квартала
	Караваева Н.Ю.

	20
	Ежемесячный разбор и сортировка  платежных документов по оплате капитального ремонта МКД (не определившихся с УО, непосредственное управление), для дальнейшего направления жителям
	в течение квартала
	Караваева Н.Ю.

	21
	Ежемесячный мониторинг оплаты за капитальный ремонт
	в течение квартала
	Караваева Н.Ю.

	22
	Рассмотрение заявлений и прилагаемых к нему обосновывающих документов, организация комиссионного обследования, созыв членов, подготовка проектов постановлений, актов заключений, Направление решений МВК заявителям и соответствующим органам,
	в течение квартала
	Кузнецова Е.А.

	23
	Запрос необходимых документов через систему электр. межведомственного взаимодействия (технические паспортов МКД (БТИ), сведений о государственной регистрации прав собственности (Росреестр)
	в течение квартала
	Кузнецова Е.А.

	24
	Формирование адресного перечня жилых помещений, признанных пригодными (непригодными) для проживания, либо подлежащими капитальному ремонту, или МКД признанными аварийными, подлежащими сносу или реконструкции
	в течение квартала
	Кузнецова Е.А.

	25
	Сбор информации по обращением граждан, запросы в соответствующие организации
	в течение квартала
	Кузнецова Е.А.

	26
	Формирование отчетной документации по аварийному жилищному фонду (ГЖИ, ДЖКХ)
	в течение квартала
	Кузнецова Е.А.

	27
	Актуализация схемы  теплоснабжения округа Муром
	ноябрь- декабрь 
	Маркин Ю.В.

МУП ПИ «Муромпроект»

	28
	Топливно-энергетический баланс округа Муром-корректировка выгрузки за 2016 год совместно с департаментом ЖКХ Владимирской области и бюджетными организациями округа Муром
	4 квартал
	Маркин Ю.В.

	29
	Мероприятия по выявлению бесхозяйных сетей  теплоснабжения на территории округа Муром
	4 квартал
	Маркин Ю.В.

 Покровский Р.А.

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации о. Муром

	30
	Работа с обращениями юридических и физических лиц, при необходимости - участие в комиссионных обследованиях.
	постоянно
	Маркин Ю.В.

	31
	Подготовка документации по готовности потребителей и теплоснабжающих организаций к отопительному периоду для получения паспорта готовности к отопительному периоду МО о. Муром
	октябрь, ноябрь
	Маркин Ю.В.

Покровский Р.А.

	32
	Мониторинг задолженности за потребленные топливно-энергетические ресурсы предприятиями и организациями округа Муром, подготовка информации к совещаниям по задолженности за ТЭР.
	постоянно
	Маркин Ю.В.

	33
	Подготовка информации в областную администрацию по форме 1 ЖКХ (зима) срочная
	октябрь, ноябрь 
	Маркин Ю.В.

	34
	Мониторинг вхождения потребителей тепловой энергии в отопительный сезон 2017 - 2018 г.г. заполнение и контроль за ежедневной  формы 2 КЭС
	в течение всего отопительного сезона
	Маркин Ю.В.

	35
	Подготовка информации по форме 2 ЖКХ
	ноябрь, декабрь 
	Маркин Ю.В.

	36
	Подготовка информации для областных совещаний по подготовке к отопительному сезону 2017 - 2018 года
	октябрь, ноябрь
	Маркин Ю.В.

	37
	Участие в комиссионных обследованиях теплового режима в квартирах по заявлениям жителей
	постоянно в течение всего отопительного сезона
	Маркин Ю.В.

	38
	Работа с обращениями юридических и физических лиц, при необходимости - участие в комиссионных обследованиях
	постоянно
	Поцецуев В.Г.


	39
	Размещение информации в ГИС ЖКХ, энергоэффективность  - в рамках

должностных обязанностей
	еженедельно
	Поцецуев В.Г.



	40
	Подготовка исходных документов к комплексной мобилизационной тренировке под руководством Губернатора области. ИМЗ с ответственными лицами за моб. работу на предприятиях ЖКХ. Участие в тренировке
	26-27.10.
	Поцецуев В.Г.

Покровский Р.А.

	41
	Подготовка и предоставление информации в ДЖКХ по реализации МЦП энергосбережения и фактического оснащения МКД коллективными и индивидуальными приборами учета ТЭ, ГВС и ХВС
	ежеквартально
	Поцецуев В.Г.

Маркин В.Г.

Покровский Р.А.

	42
	Контроль объемов и качество выполненных работ подрядными организациями по содержанию и ремонту ТСРДД и сетей наружного освещения округа
	постоянно
	Поцецуев В.Г.

	43
	Мониторинг объемов потребления энергоресурсов потребителями округа. Согласование и возмещение расходов по платежам за потребленную электроэнергию
	ежемесячно

до 20 числа
	Поцецуев В.Г.

Маркин Ю.В.

Покровский Р.А.

	44
	Мониторинг и подготовка информации к совещаниям по управляющим и ресурсоснабжающим организациям о выполняемых работах по подготовке к отопительному сезону
	еженедельно
	Маркин Ю.В.

Поцецуев В.Г.

	45
	Отчет о выполнении мероприятий муниципальной целевой программы повышения безопасности дорожного движения в ДТ и ДХ
	до 05.09.

до 20.12.
	Поцецуев В.Г.

Игнатьев А.В.

	46
	Подготовка исходных данных для электронных конкурсных торгов на 2018 год (перечней, дефектных ведомостей, локальных смет) на ремонт и обслуживание технических средства регулирования дорожного движения и сетей наружного освещения округа
	ноябрь - декабрь


	Поцецуев В.Г.

	47
	Подготовка и подписание муниципальных контрактов с поставщиками электрической энергии и мощности на уличное освещение округа
	ноябрь - декабрь
	Поцецуев В.Г.

	48
	Подготовка установочного приказа об уточнении руководящего состава органов управления коммунально-технической службы ГО администрации о. Муром на 2018 год.
	октябрь
	Поцецуев В.Г.

Мосин А.П.

	49
	Корректировка мобилизационных документов (планов, приказов, распоряжений) на 2018 год.
	ноябрь - декабрь
	Поцецуев В.Г.

Покровский Р.А.

	50
	Актуализация схемы водоснабжения и водоотведения округа Муром
	4 квартал
	Назарова Н.В.

Покровский Р.А.

МУП «Муромпроект»

	51
	Муниципальная программа  «Жилищно-коммунальное хозяйство округа Муром на 2017-2019гг.»-внесение изменений
	октябрь - декабрь 
	Назарова Н.В.

	52
	Муниципальная программа  «Жилищно-коммунальное хозяйство округа Муром на 2018-2020гг.»-разработка программы
	октябрь 
	Назарова Н.В.

Покровский Р.А.

	53
	Мероприятия по выявлению бесхозяйных сетей водоснабжения и водоотведения на территории округа Муром, подготовка данных для принятия в муниципальную казну
	октябрь - декабрь
	Назарова Н.В.

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации о. Муром

	54
	Работа с обращениями юридических и физических лиц, при необходимости - участие в комиссионных обследованиях
	постоянно
	Назарова Н.В.

	55
	Определение гарантирующих организаций для централизованной системы холодного водоснабжения в границах муниципального образования округ Муром на 1 полугодие 2018 г., внесение изменений в постановление
	декабрь
	Назарова Н.В.

	56
	Мероприятия по разработке программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры округа Муром с учетом актуализированных схем теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения
	октябрь - декабрь
	Назарова Н.В.

Покровский Р.А. Ресурсоснабжающие организации о. Муром

	57
	Отчет за 3 квартал  2017 года по муниципальной программе «Жилищно-коммунальное хозяйство округа Муром на 2017-2019гг.» в рамках подпрограмм:
	до 20.11.


	

	
	Инвестиции в объекты жилищно-коммунального хозяйства округа Муром
	
	Назарова Н.В.

МКУ «Муромстройзаказчик»

	
	Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры округа Муром
	
	Назарова Н.В.

Покровский Р.А.

МКУ «Муромстройзаказчик»

	
	Реконструкция и капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов в округе Муром
	
	Назарова Н.В.

Мосин А.П.

	
	Приведение в нормативное состояние автомобильных дорог общего пользования местного значения в округе Муром
	
	Назарова Н.В.

Специалист по дорогам

	
	Обеспечение инженерной и транспортной инфраструктурой земельных участков, предоставляемых (предоставленных) бесплатно для индивидуального жилищного строительства семьям, имеющих 3 и более детей в возрасте до 18 лет
	
	Назарова Н.В.

Покровский Р.А.

МКУ «Муромстройзаказчик»

	
	Обеспечение безопасности дорожного движения и транспортного обслуживания населения на территории округа Муром
	
	Назарова Н.В.

Игнатьев А.В.

МБУ «Дорожное хозяйство»

	
	Благоустройство территории округа Муром
	
	Назарова Н.В.

Полищук М.В.

	58
	Отчет по мероприятиям по противопожарному обеспечению округа Муром  за 3 квартал 2017 г.
	октябрь 
	Назарова Н.В.

МУП «Водопровод и канализация»

МУП «ПЖРЭП №3»

	59
	Мониторинг качества производимых товаров (оказываемых услуг) в сфере водоснабжения, водоотведения и очистки сточных вод, теплоснабжения, электроснабжения  и утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов за 1 квартал 2017 г.
	до  15.11.
	Назарова Н.В.

	60
	Информация о потреблении за 9 мес. 2017 года коммунальных ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями на территории округа Муром
	октябрь  
	Назарова Н.В.

	61
	Информацию об объемах капитальных вложений в системах теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения и очистки сточных вод на территории округа Муром за  3 квартал 2017 года
	до 15.11.
	Назарова Н.В.

	62
	ГИС ЖКХ  - размещение информации в рамках должностных полномочий
	октябрь - декабрь
	Назарова Н.В.


	УПРАВЛЕНИЯ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

	1
	Рассмотрение и согласование проектной документации
	в течение квартала
	Андреева И.М.

Харитонова С.А.

	2
	Организация работы по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства
	постоянно
	Ершова Е.В.
Харитонова СА

	3
	Организация работы по вводу объектов в эксплуатацию
	по мере 

предъявления к сдаче объектов
	Ершова Е.В.
Харитонова С.А.

	4
	Выдача ордеров на земляные работы
	при 

поступлении заявок
	Андреева И.М.
Смирнова Е.А.
Ершова Е.В.

	5
	Контроль за восстановлением благоустройства
	постоянно
	Андреева И.М.
Ершова Е.В.

	6
	Подготовка заключений по продаже земельных участков КУМИ и предоставлению их бесплатно
	в течение квартала
	Андреева И.М.

	7
	Участие в работе комиссии по объектам культурного наследия о. Муром
	при сборе комиссии
	Андреева И.М.

	8
	Согласование землеустроительных дел по границам земель общего пользования
	в течение квартала
	Андреева И.М.

	9
	Согласование размещения коммерческой и социальной рекламы
	при обращении рекламодателей
	Андреева И.М.

	10
	Обновление дежурного плана города
	в течение квартала
	Головченко Н.Д.

	11
	Работа по созданию электронной карты города
	при поступлении задания
	Головченко Н.Д.
Ершова Е.В.
Смирнова Е.А.
Рубцова Е.В.
Харитонова С.А.

	12
	Подготовка сведений для информирования граждан о градостроительной деятельности в округе Муром
	по мере разработки 

документации
	Андреева И.М.
Ершова Е.В.

	13
	Подготовка предложений по разработке документации по планировке территории
	в течение квартала
	Ершова Е.В.

	14
	Разработка внешнего вида малых архитектурных форм и определение мест их расположения в городе Муроме
	в течение квартала
	Евсеева И.В.

	15
	Ведение адресного реестра объектов недвижимости
	постоянно 
	Смирнова Е.А.

Головченко Н.Д.

	16
	Подготовка паспортов оформления фасадов зданий (строения)
	постоянно
	Евсеева И.В.

	17
	Подготовка предложений по формированию земельных участков под строительство для постановки участков на кадастровый учет
	в течение квартала
	Головченко Н.Д.

	18
	Подготовка заключений о соответствии градостроительной ситуации самовольно возведенных объектов
	в течение квартала
	Андреева И.М.
Смирнова Е.А.
Рубцова Е.В.
Ершова Е.В.

	19
	Подготовка градостроительных планов земельных участков
	постоянно
	Рубцова Е.В.

	20
	Подготовка документации для перевода помещений из жилых в нежилые и из нежилых в жилые
	по обращениям граждан
	Ершова Е.В.
Харитонова С.А.

	21
	Подготовка документации, необходимой для проведения перепланировок жилых помещений
	по обращениям граждан
	Ершова Е.В.
Харитонова С.А.

	22
	Организация комиссий по приемке помещений после переоборудования
	по обращениям граждан
	Ершова Е.В.
Харитонова С.А.

	23
	Обследование жилых домов, находящихся в стадии строительства или реконструкции и составление акта для получения второй половины материнского капитала
	по обращениям граждан
	Ершова Е.В.
Харитонова С.А.

	24
	Осуществление запросов сведений из Росреестра кадастра недвижимости
	постоянно 
	Головченко Н.Д.
Ершова Е.В.
Харитонова С.А.

Рубцова Е.В.
Смирнова Е.А.

	25
	Проведение публичных слушаний по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков и разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
	по обращениям граждан 
	Головченко Н.Д.

	26
	Подготовка предложений по внесению изменений в Правила землепользования и застройки в округе Муром
	по мере 

необходимости
	Головченко Н.Д.

	27
	Объезд строительных площадок с целью проверки соблюдения требований проекта организации строительства
	в течение квартала
	Харитонова С.А.

Ершова Е.В.
Андреева И.М.

	КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ

	1
	Подготовка проектов решений Совета народных депутатов округа и проектов постановлений Главы округа по вопросам управления и распоряжения муниципальной собственностью и оформление земельно-правовых документов; проектов приказов Председателя КУМИ округа Муром
	октябрь-декабрь


	Бесчастнов А.С.

Кострикова С.С.

Родионова С.Г.

	2
	Подготовка и заключение договоров аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества и земельных участков
	по мере поступления заявлений
	Кострикова С.С.

Бесчастнов А.С.

	3
	Ведение Реестра муниципального  имущества округа Муром
	октябрь-декабрь
	Кострикова С.С.

	4
	Подготовка документов для регистрации прав собственности на недвижимое имущество и перехода права собственности на недвижимое имущество
	октябрь-декабрь
	Кострикова С.С.

Бесчастнов А.С.

	5
	Подготовка и предоставление в Комитет по управлению государственным имуществом администрации Владимирской области сведений о земельных участках, на которые у муниципального образования – округ Муром возникает право муниципальной собственности
	октябрь-декабрь
	Бесчастнов А.С.

	6
	Заседания комиссии по списанию основных средств с бухгалтерского учета муниципальных предприятий и учреждений
	октябрь-декабрь
	Кострикова С.С.

Гусенкова Н.Н.

	7
	Организация и проведение торгов на право заключения договоров аренды и купли-продажи нежилых зданий и помещений и на право заключения договора аренды и прав собственности на земельные участки
	октябрь-декабрь
	Кострикова С.С.

Бесчастнов А.С.

	8
	Проверка использования имущества муниципальных предприятий и учреждений
	октябрь-декабрь
	Кострикова С.С.

Гусенкова Н.Н.

	9
	Выполнение мероприятий Программы приватизации муниципального имущества
	октябрь-декабрь
	Кострикова С.С.

	10
	Ведение бюджетного учета финансово-хозяйственной деятельности КУМИ округа Муром, МБУ «Муромский бизнес-инкубатор»
	октябрь-декабрь
	Киселева Л.И.

	11
	Составление и предоставление в установленные сроки бухгалтерской и статистической отчетности, налоговых деклараций и пояснений к ним
	октябрь-декабрь
	Киселева Л.И.

	12
	Исковая и претензионная работа с должниками
	октябрь-декабрь
	Амосова Л.В.

Родионова С.Г.

	13
	Заседание комиссии по контролю за поступлением арендной платы от сдачи в аренду объектов недвижимости, в том числе земельных участков
	октябрь-декабрь
	Бесчастнов А.С. Кострикова С.С.

	14
	Постановка земельных участков на государственный кадастровый учет 
	октябрь-декабрь
	Бесчастнов А.С.

	15
	Осуществление мероприятии по муниципальному земельному контролю
	октябрь-декабрь
	Бесчастнов А.С.               

	КОМИТЕТА ПО РАЗВИТИЮ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА И ПРОДОВОЛЬСТВИЮ

	1
	Подготовка и предоставление отчета о работе комитета по развитию потребительского рынка  и продовольствию за 3 квартал 2017 года в отдел экономики администрации округа Муром
	октябрь
	Шишкина А. П.

специалисты  комитета

	2
	Мониторинг средних потребительских цен на основные виды социально значимых продовольственных товаров на территории округа Муром  в ДРПТ
	ежемесячно
	Шишкина А.П.
Сальникова С.Т.

	3
	Реализация мероприятий, включенных в Муниципальную программу содействия  развитию малого и среднего предпринимательства округа Муром на 2017-2019 г.г.
	   в течение квартала
	Шишкина А. П.  

Королева Е.М.

	4
	Анализ оборота розничной торговли в округе Муром на основании статистических данных в течение  2017  года.
	ежемесячно
	Шишкина А. П. 

Королева Е.М.

	5
	 Организация и проведение рабочих рейдов совместно с представителями ММ ОМВД России «Муромский» по пресечению несанкционированной торговли на территории округа
	постоянно 
	Шишкина А. П.

Специалисты комитета

	6
	 Организация и проведение рабочих рейдов  по соблюдению «Правил благоустройства и содержания территорий в округе Муром в новой редакции», утвержденные решением Совета народных депутатов округа Муром от 28.09.2010 г. № 1124.
	постоянно
	Шишкина А. П. 

Специалисты комитета 

	7
	Размещение в разделе «Потребительский рынок и предпринимательство» официального сайта администрации округа Муром и группе Комитета социальной сети «Вконтакте» информации по вопросам торговли, общественного питания, сферы услуг, поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства
	постоянно
	Шишкина А. П.

Специалисты комитета

	8
	Формирование и поддержание в актуальном состоянии электронной базы данных объектов потребительского рынка
	постоянно
	Шишкина А.П.
Мосалева Е.В.

	9
	Рассмотрение обращений потребителей по соблюдению действующего законодательства с информированием соответствующих Федеральных органов
	по мере необходимости
	Шишкина А. П. 

Специалисты комитета 

	10
	Информирование руководителей сферы потребительского рынка и населения округа Муром по основным вопросам потребительского рынка через средства массовой информации и на сайте отдела
	постоянно
	Шишкина А. П.

Специалисты комитета

	11
	Участие специалистов комитета и руководителей предприятий сферы потребительского рынка в выставках и ярмарках, рекомендуемых ДРПТ администрации Влад. обл.
	в течение квартала
	Шишкина А. П.  

	12
	Осуществление муниципального контроля по данным КТСУ и предоставление информации в КТСУ по вопросам, находящихся в введении   комитета по развитию потребительского рынка и продовольствию
	еженедельно
	Шишкина А. П.  

Смердов М. Г.

	13
	Сбор и анализ отчетов об эффективности использования субсидий  получателей  муниципальной  поддержки
	октябрь
	Шишкина А. П.

 Королева Е.М.

	14
	Организация участия молодых предпринимателей округа Муром в региональном этапе Всероссийского конкурса «Молодой предприниматель России – 2017»
	октябрь
	Шишкина А. П.

 Королева Е.М.

	15
	Отчет о ходе финансирования и реализации муниципальной программы содействия развитию малого и среднего предпринимательства округа Муром на 2017-2019 годы  за 3 квартал 2017 года  в отдел экономики и финансовое управление администрации округа Муром
	ежеквартально
	Шишкина А. П. 

Королева Е.М.

	16
	Участие в работе комиссии ГУ «ЦЗН города Мурома» по содействию самозанятости безработных граждан
	по необходимости
	Шишкина А. П.

Королева Е.М.

	17
	Подготовка информации о поддержке малого и среднего предпринимательства за счет средств бюджета округа в ДРПТ
	ежемесячно
	Шишкина А. П.

Королева Е.М.

	18
	Подготовка документов на согласование рекламных конструкций с УА и Г администрации о. Муром
	постоянно
	Шишкина А. П. 

Специалисты комитета

	19
	Подготовка  проектов разрешений на установку рекламных конструкций
	постоянно
	Шишкина А. П. 

Специалисты комитета

	20
	Организация проведения рейдов по соблюдению ограничений Закона Владимирской области №111-ОЗ от 14.10.14 «Об установлении дополнительных ограничений времени, условий и мест розничной продажи алкогольной продукции на территории Влад. обл.»  в части реализации алкогольной продукции в объектах торговли и общественного питания
	в течение квартала
	Шишкина А. П. 

Специалисты комитета

	21
	Мониторинг и подготовка отчётов в администрацию Влад. обл. о предприятиях, принимающих участие в акции «Покупай Владимирское! Покупай Российское!»
	в течение квартала
	Шишкина А. П.

Подольная Т. С.

	22
	Отчет в ДРПТ о количестве объектов ярмарочной, нестационарной и мобильной торговли на территории округа Муром
	ежеквартально
	Шишкина А. П.  

Смердов М. Г.

	23
	Отчет во Владимирстат по форме №3-ярмарка «Сведения о числе торговых мест на ярмарках»
	ежеквартально
	Шишкина А. П.  

Смердов М. Г.

	24
	Проведение конкурса среди объектов общественного питания к международному Дню повара
	октябрь
	Шишкина А. П.

Подольная Т.С.

	25
	Проведение информационно-консультационного семинара «Бизнес-автобус 2017» для предпринимателей с представителями власти, контролирующих и проверяющих органов
	в течение квартала
	Шишкина А. П.

Специалисты комитета

	26
	Рассмотрение документов, выдача разрешений на право

организации ярмарок, сезонной торговли
	по мере необходимости
	Шишкина А. П.
Смердов М. Г.

	27
	Внесение изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов, утвержденную постановлением администрации  округа Муром от 29.11.2010 № 2703
	по мере необходимости
	Шишкина А. П. 

Смердов М. Г.

	28
	Взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам потребительского рынка
	по мере необходимости
	Шишкина А. П. 

Специалисты комитета

	29
	Формирование и поддержание в актуальном состоянии перечня детских, образовательных, медицинских организаций, объектов спорта, вокзалов, иных мест массового скопления граждан и мест нахождения источников повышенной опасности, объектов военного назначения, на прилегающей территории которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	в течение квартала
	Шишкина А. П. 

Специалисты комитета

	30
	Проведение мониторинга предприятий торговли и общественного питания для выявления объектов, в которых не соблюдаются требования постановления администрации округа Муром от 27.06.2013 № 2359 «Об определении границ прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции на территории округа Муром»
	в течение квартала
	Шишкина А. П. 

Специалисты комитета

	31
	Организации торгового обслуживания общегородских мероприятий
	в течение квартала
	Шишкина А.П.
Специалисты комитета

	32
	Проведение рейдов по выявлению и пресечению оборота спиртосодержащей непищевой продукции с содержанием этилового спирта более 28%
	в течение квартала
	Шишкина А. П. 

Смердов М. Г.
Сальникова С.Т.

	33
	Проведение мероприятий по демонтажу рекламных конструкций, установленных с нарушением законодательства о рекламе
	в течение квартала
	Шишкина А.П.
Специалисты комитета

	34
	Ежемесячный мониторинг ситуации на рынке труда по вопросам: увольнения персонала в связи с ликвидацией организаций либо сокращением численности или штата работников в объектах потребительского рынка по сведениям ЦЗН
	ежемесячно
	Шишкина А.П.
Подольная Т. С

	35
	Текущая деятельность (подготовка писем, ответов на запросы и т.д.).
	постоянно
	Шишкина А.П.
Специалисты комитета

	36
	Подготовка отчета по форме федерального статистического наблюдения №1-МУ «Сведения о предоставлении муниципальных услуг»
	ежеквартально
	Шишкина А.П.
Специалисты комитета

	37
	Проведение с руководителями хозяйствующих субъектов разъяснительной работы по вопросу обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам сферы потребительского рынка, востребованных инвалидами и маломобильными группами населения 
	в течение квартала
	Шишкина А.П.
Сальникова С.Т.

	38
	Ведение мобилизационной работы в части, касающейся сферы потребительского рынка
	в течение квартала
	Шишкина А. П.  

Смердов М. Г.

	39
	Организация соответствующих мероприятий по вопросам ГО и ЧС для выполнения задач, поставленных перед спасательной службой продовольственного и вещевого снабжения
	в течение квартала
	Шишкина А. П.
Смердов М. Г.

	40
	Осуществление мониторинга и проведение разъяснительной работы с руководителями предприятий о необходимости содержания фасадов зданий входных групп, интерьеров в надлежащем состоянии и проведения работ по благоустройству прилегающей территории к городским мероприятиям
	в течение квартала
	Шишкина А.П.
Специалисты комитета

	41
	Координация деятельности МБУ «Муромский бизнес-инкубатор»
	в течение квартала
	Шишкина А. П.

Королева Е.М.

	42
	Организация проведения бесплатных семинаров для субъектов малого предпринимательства по различным аспектам предпринимательской деятельности
	в течение квартала
	Шишкина А.П.
Специалисты комитета

	43
	Сбор и подготовка информации для отчета в ДРПТ о проведении мероприятий по пресечению оборота контрафактной продукции
	ежемесячно
	Шишкина А.П.
Подольная Т. С

	44
	Участие в разработке и внесении изменений в нормативно-правовые акты, касающиеся деятельности в сфере потребительского рынка
	по мере необходимости
	Шишкина А.П.
Специалисты комитета

	45
	Проведение мониторинга тарифов на социально-значимые виды услуг бытового обслуживания
	в течение квартала
	Шишкина А.П.
Специалисты комитета

	46
	Проведение мониторинга размещения объектов предпринимательской деятельности, анализ потребностей населения в товарах, видах, услугах предоставляемых субъектами предпринимательской деятельности
	в течение квартала
	Шишкина А.П.
Специалисты комитета

	47
	Оказание содействия в проведении Дня пожилых людей
	октябрь
	Шишкина А.П.
Подольная Т.С.

	ОТДЕЛ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

	1
	Подготовка сводного отчета о ходе реализации закупок для муниципальных нужд округа Муром за 9 месяцев 2017 года 
	октябрь
	Савина И.Ю.

	2
	Подготовка отчета о доле товаров, работ, услуг поставщиков и производителей Владимирской области в общем объеме товаров, работ, услуг, закупаемых для муниципальных нужд округа Муром за 9 месяцев 2017 года 
	октябрь
	Савина И.Ю.

	3
	Подготовка и проведение заседаний единой комиссии по осуществлению закупок администрации округа Муром 
	октябрь-декабрь
	Савина И.Ю.
Жидоморова Ю.В.
Туркина Е.В.
Аникина К.Д.

	4
	Подготовка и проведение заседаний конкурсной комиссии по проведению открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом
	октябрь-декабрь
	Савина И.Ю.
Жидоморова Ю.В.
Туркина Е.В.
Аникина К.Д.

	5
	Проведение еженедельного мониторинга текущего исполнения контрактов
	октябрь-декабрь
	Аникина К.Д.

	6
	Работа с заказчиками округа Муром по формированию и внесению изменений в планы закупок на 2017-2019 гг.
	октябрь-декабрь
	Туркина Е.В.
Савина И.Ю.

	7
	Работа с заказчиками округа Муром по формированию и внесению изменений в муниципальный заказ округа Муром на 2017-2019 гг., внесению изменений в планы-графики закупок на 2017 год
	октябрь-декабрь
	Жидоморова Ю.В.

	8
	Разработка методических материалов по реализации муниципального заказа округа Муром, проведение обучающих семинаров для заказчиков округа Муром
	октябрь-декабрь
	Савина И.Ю.

	9
	Подготовка и разработка документации о совместных аукционах на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд в 1 квартале 2018 года
	октябрь-декабрь
	Савина И.Ю.
Туркина Е.В.
Жидоморова Ю.В.

	10
	Размещение на Общероссийском официальном сайте www.zakupki.gov.ru извещений о проведении электронных аукционов, запросов котировок, конкурсов,  документаций об электронных аукционах, конкурсной документации, протоколов заседаний единой комиссии по осуществлению закупок администрации округа Муром
	октябрь-декабрь
	Савина И.Ю.
Туркина Е.В.
Аникина К.Д.
Жидоморова Ю.В.

	11
	Публикация извещений об открытых конкурсах по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом на официальном сайте РФ для размещения информации о проведении торгов http://torgi.gov.ru/
	октябрь-декабрь
	Савина И.Ю.
Туркина Е.В.
Аникина К.Д.
Жидоморова Ю.В.

	12
	Подготовка информации по запросам ДИЗО администрации Владимирской области
	октябрь-декабрь
	Савина И.Ю.
Туркина Е.В.
Аникина К.Д.
Жидоморова Ю.В.

	ОТДЕЛ ЭКОНОМИКИ

	1
	Подготовка ежемесячного мониторинга о социально-экономической ситуации в округе Муром
	ежемесячно
	Малышева Н.Э.

	2
	Анализ работы промышленных предприятий округа
	ежемесячно
	Малышева Н.Э.

	3
	Подготовка доклада о социально-экономической ситуации в округе Муром за январь-сентябрь 2017 года.
	до 30 октября 


	Курдикова В.Н. Малышева Н.Э.

	4
	Подготовка информации в комитет проектной деятельности администрации Владимирской области о социально-экономической ситуации в округе Муром за январь-сентябрь 2017 года
	октябрь
	Курдикова В.Н. Малышева Н.Э.

	5
	Подготовка уточненного прогноза социально-экономического развития округа Муром на 2018 год и на перспективу до 2020 года 
	ноябрь
	Курдикова В.Н.

Малышева Н.Э.

	6
	Подготовка доклада об ожидаемых итогах социально-экономического развития округа Муром за 2017 год
	декабрь
	Курдикова В.Н.

Малышева Н.Э.

	7
	Подготовка материалов к формированию бюджета округа Муром на 2018-2020 годы
	октябрь-ноябрь
	Курдикова В.Н.

Малышева Н.Э.

	8
	Подготовка паспорта социально-экономического развития округа Муром за 2015 год
	октябрь
	Малышева Н.Э.

	9
	Информация в департамент по труду и занятости населения администрации Владимирской области о задолженности по выплате заработной платы в организациях всех форм собственности
	еженедельно по средам
	Курдикова В.Н.

	10
	Информация в МКУ «Организационное управление» о конфликтных ситуациях, связанных с сокращениями, увольнениями, переходом на неполную рабочую неделю, задержкой заработной платы, ростом задолженности по заработной плате на предприятиях, закрытием предприятий округа
	еженедельно
	Курдикова В.Н.

	11
	Информация в Центр занятости населения о средней заработной плате в округе Муром
	ежемесячно
	Малышева Н.Э.

	12
	Информация в комитет по взаимодействию с органами местного самоуправления, государственной власти и институтами гражданского общества о проведенных антикризисных мероприятиях
	ежемесячно
	Курдикова В.Н.

Малышева Н.Э.

	13
	Подготовка протоколов заседания антикризисной комиссии по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности округа Муром
	ежемесячно
	Курдикова В.Н.

Малышева Н.Э.

	14
	Сбор отчетов по статистическим формам 1-ГУ и 1-МУ за 3 квартал 2017года и размещение их в ГАСУ
	октябрь
	Курдикова В.Н.

Малышева Н.Э.

	15
	Сводный отчет о достижении администрацией округа Муром значения показателя, установленного подпунктом «в» пункта I Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»
	октябрь
	Курдикова В.Н.

Малышева Н.Э.

	16
	Размещение документов стратегического планирования в ГАСУ
	ежедекадно
	Курдикова В.Н.



	17
	Информация о выполнении постановления Губернатора области от 07.04.2014 №347 «Об утверждении комплекса мер по стимулированию органов местного самоуправления Владимирской области к привлечению инвестиций и наращиванию налогового потенциала» за 3 квартал 2017 года
	октябрь
	Малышева Н.Э.

	18
	Подготовка информации по запросам вышестоящих организаций
	октябрь-декабрь
	Курдикова В.Н.

Малышева Н.Э.

	УПРАВЛЕНИЕ ПО СОЦИАЛЬНЫМ ВОПРОСАМ

	1
	Подготовка отчетов:

- по реализации государственной программы Владимирской области «Дополнительные меры по улучшению демографической ситуации во Владимирской области на 2014-2018 гг.»;

- Плана мероприятий по реализации Концепции демографической ситуации;

- Плана мероприятий по реализации Стратегии государственной национальной политики Российской Федерации в округе Муром на 2016-2025 годы;

- Плана мероприятий по реализации во Владимирской области I этапа Концепции государственной семейной политики в РФ до 2025 г.;

- Плана мероприятий по реализации Стратегии действий в интересах детей Владимирской области;

- Плана мероприятий о. Муром («дорожная карта») по повышению значений показателей доступности для инвалидов объектов и предоставляемых на них услуг;

- Программы «Укрепление единства российской нации и этнокультурное развитие народов в о. Муром на 2017-2020 гг.»
	декабрь 
	Логинова Ж.Н.

	2
	Организация участия делегации в областном мероприятии «Отцовство – долг и дар»
	октябрь – ноябрь
	Семенова М.В.

	3
	Организация участия делегации матерей погибших при исполнении воинского долга в окружном и областном торжественных мероприятий, посвященных Дню матери
	ноябрь 
	Семенова М.В.

	4
	Организация участия делегации детей округа Муром в Губернаторской елке
	декабрь 
	Логинова Ж.Н.

	5
	Прием по личным вопросам начальником управления по социальным вопросам
	ежемесячно
	Семенова М.В.

	6
	Заседание комиссии по уточнению и дополнению списков участников Великой Отечественной войны, включенных в «Книгу Почета – Солдаты Победы»
	по мере необходимости
	Семенова М.В.

	7
	Организация и курирование мероприятий по патриотическому воспитанию населения округа
	по отдельному плану
	Семенова М.В.

	8
	Организация работы по ведению учетного регистра общественных зданий и сооружений с учетом их доступности для инвалидов и других маломобильных групп населения
	по отдельному плану
	Семенова М.В.

Логинова Ж.Н.

	9
	Организация учета и составление банка данных многодетных семей округа Муром
	декабрь 
	Семенова М.В.

Логинова Ж.Н.

	10
	Заседания рабочей группы по организации доступной среды для людей с ОВЗ по разъяснению ФЗ-419 от 01.12.2014 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ по вопросам социальной защиты инвалидов в связи ратификацией Конвенции о правах инвалидов»
	по отдельному плану
	Семенова М.В.

	11
	Заседания межведомственной рабочей группы по внедрению на территории о. Муром Единой государственной информационной системы социального обеспечения (ЕГИССО)
	по отдельному плану
	Семенова М.В.

Логинова Ж.Н.

	12
	Взаимодействие с органами социальной защиты населения, органами пенсионного фонда, организациями здравоохранения, органами по проведению медико-социальной экспертизы, отделом военного комиссариата Владимирской области, ГКУ ВО «Центр занятости населения г. Мурома» по решению вопросов социальной сферы, а также по совместному рассмотрению обращений граждан
	весь период
	Семенова М.В.

	13
	Работа по обращениям граждан
	весь период
	Семенова М.В.

Логинова Ж.Н.

	14
	Организация работы по профилактике гриппа и острых респираторных вирусных инфекций на территории о. Муром в эпидсезоне 2017-2018 годов
	весь период
	Семенова М.В.

Логинова Ж.Н.

	УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

	1
	Праздничное мероприятие, посвященное  Дню учителя
	05.10.

15-00
	Раевская И.И.

Солдатова М.Ю.

Яровенко И.В.

	2
	Окружной конкурс на лучшее образовательное учреждение по экологической и природоохранной работе
	10.10. – 25.10
	Раевская И.И.

Гривина Т.В.

	3
	Всероссийская акция «Большой экономический диктант»
	12.10.
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	4
	Проведение Всероссийских проверочных работ по русскому языку:

- во 2 классах

- в 5 классах
	12.10.

26.10.
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	5
	Первая игра школьной интеллектуальной лиги «Что? Где? Когда?» сезона 2017 – 2018 учебного года
	17.10.
	Раевская И.И.

Гривина Т.В.

	6
	Организация работы консультпункта по теме: «Алиментные обязательства родителей и детей» (консультация судебного пристава)
	18.10
	Раевская  И.И.

Сергеева Ю.Н.

	7
	Первая игра школьной лиги КВН сезона 2017 – 2018 учебного года
	20.10.
	Раевская И.И.

Гривина Т.В.

	8
	Декада памяти жертв политических репрессий «Живи и помни»
	25.10. – 29.10
	Раевская И.И.

Гривина Т.В.

	9
	Совещание с руководителями дошкольных образовательных учреждений:

- 
Об итогах подготовки к новому учебному году.

- 
Перспективы развития в 2017 – 2018 учебном году.

- 
Анализ работы дошкольных образовательных учреждений в летний период.

- 
Анализ комплектования дошкольных образовательных учреждений детьми на 01 сентября 2017 года.
	26.10.
	Раевская И.И.

Серякова И.В.

Шнитова В.И.

	10
	Совещание с руководителями общеобразовательных учреждений по теме: «Об организованном начале 2017 – 2018 учебного года» (итоги статистического отчета)
	27.10.
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	11
	Совет по опеке и попечительству
	31.10.
	Раевская И.И.

Бондарь Л.Н.

	12
	Организация и проведение Единого урока по безопасности в сети Интернет
	30.10.
	Раевская И.И.

Истомина Ю.А.

Руководители общеобразовательных учреждений

	13
	Окружное родительское собрание «Пусть будет безопасным наше детство!»
	октябрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

Гривина Т.В.

	14
	Координационный совет психологической службы по теме: «Психолого-педагогическая помощь и поддержка тревожных, агрессивных и гиперактивных детей младшего школьного возраста» (МБОУ СОШ № 7, МБОУ ООШ № 12, МБОУ СОШ № 18)
	октябрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

Кулагина О.Н.

	15
	Организация субботника по санитарной очистке территорий  образовательных учреждений
	октябрь
	Раевская И.И.

Истомина Ю.А.

Руководители образовательных учреждений

	16
	Месяц  пожарной безопасности
	октябрь – ноябрь 
	Раевская И.И.

Истомина Ю.А.

	17
	Игра - соревнование для воспитанников ДОУ «Чтобы не было беды» (детские сады № 6, 32, 38)
	октябрь
	Раевская И.И.

Истомина Ю.А.



	18
	Учебная тренировка по эвакуации людей из МБОУ СОШ № 3 при пожаре (совместно с 11 отрядом ФПС Владимирской области)
	октябрь
	Раевская И.И.

Истомина Ю.А.



	19
	Проведение школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников по образовательным предметам
	октябрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	20
	Праздничное мероприятие, посвященное Дню матери
	 24.11.

15-00
	Раевская И.И.

Солдатова М.Ю.

Яровенко И.В.

	21
	Акция «Большой географический диктант»
	26.11.
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	22
	Смотр – конкурс «Зеленый огонек» среди дошкольных образовательных учреждений 
	ноябрь
	Раевская И.И.

Серякова И.В.

Шнитова В.И.

	23
	Заседание Совета родителей: 

- Итоги 2016 – 2017 учебного года.

- Задачи и перспективы на 2017 – 2018 учебный год.

- Расходование бюджетных средств.
	ноябрь
	Раевская И.И.

Серякова И.В.



	24
	Занятие Школы молодого руководителя дошкольного образовательного учреждения на тему: «Развивающая предметно – пространственная среда как условие позитивной социализации дошкольников» (из опыта работы МБДОУ «Детский сад № 9»)
	ноябрь
	Раевская И.И.

Серякова И.В.



	25
	Заседание Совета по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по теме: «Управленческая деятельность администрации общеобразовательных организаций по повышению родительской ответственности за жизнь и здоровье детей» (МБОУ СОШ № 7, МБОУ СОШ № 15)
	ноябрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	26
	Неделя профессиональной ориентации «Профессия. Занятость. Карьера»
	ноябрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	27
	Конкурс «Юннат»
	ноябрь
	Раевская И.И.

Гривина Т.В.

	28
	Декада, посвященная Дню Матери «За жизнь тебя благодарю»
	ноябрь
	Раевская И.И.

Гривина Т.В.

	29
	Научно-практическая краеведческая конференция школьников «Мое Отечество»
	ноябрь
	Раевская И.И.

Гривина Т.В.

	30
	Единый день толерантности
	ноябрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

Гривина Т.В.

	31
	 Круглый стол с учащимися 11-х классов  школ округа и их родителями  по теме: «Единый государственный экзамен: система подготовки, проблемы, перспективы»
	ноябрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	32
	Игра - соревнование для воспитанников ДОУ «Чтобы не было беды» (детские сады № 51, 90, 36)
	ноябрь 
	Раевская И.И.

Истомина Ю.А.

	33
	Месяц  пропаганды знаний по вопросам защиты населения и территорий от ЧС
	ноябрь 
	Раевская И.И.

Истомина Ю.А.

	34
	Учебная тренировка по эвакуации людей из МБОУ СОШ № 7 при пожаре (совместно с 11 отрядом ФПС Владимирской области)
	ноябрь
	Раевская И.И.

Истомина Ю.А.



	35
	Муниципальный  этап Всероссийской олимпиады школьников
	ноябрь – декабрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	36
	Акция «Накормим птиц зимой!»
	декабрь
	Раевская И.И.

Гривина Т.В.

	37
	Декада, посвященная Дню инвалида
	декабрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

Гривина Т.В.

	38
	Мероприятие, посвященное Дню инвалида
	01.12.

МБОУ ООШ № 12
	Раевская И.И.

Солдатова М.Ю.

Кириллова И.М.

	39
	Смотр – конкурс на лучшее оформление фасадов зданий образовательных учреждений к Новому году и Рождеству
	11.12. – 15.12.
	Раевская И.И.

Солдатова М.Ю.

Серякова И.В.

	40
	Заседание Совета Управления образования на тему: «О системе работы детских садов № 3, 6, 13, 14, 30, 52 по реализации образовательной области «Социально – коммуникативное развитие»
	декабрь
	Раевская И.И.

Серякова И.В.

Шнитова В.И.

	41
	Научно – практическая конференция школьников, посвященная 150-летию со дня рождения русского математика А.К.Власова
	декабрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	42
	Координационный совет психологической службы по теме: «Психолого-педагогическая профилактика рисков возникновения зависимого поведения (употребление ПАВ)» (МБОУ СОШ № 16, МБОУ СОШ № 28, МБОУ «Якиманско – Слободская СОШ»)
	декабрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

Кулагина О.Н.

	43
	Совещание с руководителями дошкольных образовательных учреждений на тему: «Итоги проверок за 2017 год надзорными органами. Проблемы в дошкольных образовательных учреждениях и пути их устранения»
	декабрь
	Раевская И.И.

Серякова И.В.

Шнитова В.И.

	44
	Познавательный конкурс «Маленькие почемучки» среди дошкольных образовательных учреждений
	декабрь
	Раевская И.И.

Серякова И.В.

Шнитова В.И.

	45
	Совещание с руководителями общеобразовательных учреждений на тему: «Нормативно-правовая основа проведения государственной итоговой аттестации в 2018 году»
	декабрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	46
	Декада правовых знаний «Обязан и имею право»

	декабрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	47
	Единый день профилактики правонарушений «Я и закон»
	декабрь
	Раевская И.И.

Седова Л.М.

	КОМИТЕТ ПО ДЕЛАМ МОЛОДЕЖИ

	1
	Фестиваль дворовой гимнастики
	01.10.
	Видонов С.О.

	2
	Акция городского молодежного штаба волонтеров по выявлению торговых точек продажи алкогольной продукции несовершеннолетним лицам
	26.10.
	Видонов С.О.

	3
	Городская краеведческая научно-исследовательская конференция
	26.10.
	Видонов С.О.

	4
	Проведение областной акции «Осенняя неделя добра»
	октябрь
	Видонов С.О.

	5
	Проведение бесед-презентаций о деятельности комитета по делам молодежи в ВУЗах и ССУЗах округа Муром сотрудниками КДМ
	октябрь
	Видонов С.О.

	6
	Благотворительная акция по сдаче донорской крови «Я – донор Мурома»
	октябрь
	Видонов С.О.

	7
	Участие в праздновании Дня народного единства
	04.11.
	Видонов С.О.

	8
	Новогодний кубок КВН. Финал третьего сезона Муромской лиги КВН
	декабрь
	Видонов С.О.

	9
	Вручения стипендии им. А.В.Ермакова одаренной и талантливой молодежи округа Муром 
	декабрь
	Видонов С.О.

	10
	Городская благотворительная елка
	декабрь
	Видонов С.О.

	11
	Городской конкурс «Муромская Снегурочка-2018»
	декабрь
	Видонов С.О.

	12
	Встречи патриотического клуба «Поколение» 
	ежемесячно
	Видонов С.О.

	13
	Мероприятия в рамках реализации федеральной программы «Ты - предприниматель»
	по отдельному плану
	Видонов С.О.

	14
	Занятия молодежного антинаркотического отряда «Альтернатива»                                                                           
	весь период
	Видонов С.О.

	15
	Работа волонтерского отряда «КиберПатруль»
	весь период
	Видонов С.О.

	16
	Выставка рисунков воспитанников изо студии «Ластик», «Радуга» «Бабушки и дедушки – милые, родные»
	02.10-13.10.
	Видонов С.О.

	17
	Проведение интерактивного мероприятия, посвященного Дню пожилого человека. Поздравление бабушек и дедушек воспитанников студии английского языка «Виктори» и КМЖ «КВИК» 
	02,03.10.
	Видонов С.О.

	18
	Участие вокального коллектива «Юность»  в концертной программе посвященная Дню пожилого человека
	02.10.
	Видонов С.О.

	19
	Участие воспитанников вокальной студии «Юность» в концертных программах ко Дню Учителя
	04.10-06.10.
	Видонов С.О.

	20
	Организация и проведения сеанса в планетарии для жителей коса №8
	04.10.
	Видонов С.О.

	21
	Выезд с концертными номерами коллектива «Надежда» «ЦР «Орленок»
	05.10.
12-00
	Видонов С.О.

	22
	Организация и проведение интеллектуальных игр «Что? Где? Когда?» «Эрудит-квартет» для школьных и студенческих команд о.Муром
	07.10.


	Видонов С.О.

	23
	Участие команды городского отряда ЮИД в областных соревнованиях, посвященных ПДД «Безопасное колесо 2016»
	29.10.
	Видонов С.О.

	24
	Встреча с ветеранами ВОВ «Как нам дороги эти седины»
	октябрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	25
	Изготовления подарков для бабушек и дедушек студии прикладного творчества
	октябрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	26
	Спектакль  «Потеряное время»
	октябрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	27
	Интерактивное занятие-игра «Быстрее к звездам», посвященная теме космоса. Оформление выставки рисунков по теме.
	октябрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	28
	Организация консультативных приемов для детей, подростков и родителей по теме «Ребенок один дома и  улице. Что должны знать дети о своей безопасности»
	октябрь
	Видонов С.О.

	29
	Просмотр познавательного фильма к 60-летию запуска в космос Лайки
	03.11.
	Видонов С.О.

	30
	Интерактивное занятие посвященное «Дню науки»
	10.11.
	Видонов С.О.

	31
	Информационное интерактивное занятие «Великие женщины в космосе»,посвященное Дню матери
	24.11.
	Видонов С.О.

	32
	Организация и проведение концертной программы посвященная дню матери «Для милых мам» 
	ноябрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	33
	Организация полевого лагеря  воспитанников  ВСК им. Саплина в каникулярное время
	ноябрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	34
	Организация и проведение серии открытых игр «Что? Где? Когда?» 
	ноябрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	35
	Турнир по настольному теннису среди воспитанников КМЖ и всех желающих
	ноябрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	36
	Организация и проведение окружного конкурса эстрадной песни «Си-бемоль»
	ноябрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	37
	Подготовка к новогодним представлениям
	ноябрь
	Видонов С.О.

	38
	Концерт с  участием творческих коллективов центра  в социально-реабилитационный центр для граждан пожилого возраста «Свободная среда», посвященный Дню инвалида 
	декабрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	39
	Участие в программе, посвященной Дню инвалида
	декабрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	40
	Просмотр познавательного фильма к 56 летию запуска КА «Спутник-6» с собаками Пчелки и Мушки
	01.12.
	Видонов С.О.

	41
	Лекция о истории создания календаря
	21.12.
	Видонов С.О.

	42
	Презентация фильма о жизни посвященной к 445 летию со дня рождения И. Кеплера
	27.12.
	Видонов С.О.

	43
	Организация и проведение серии открытых игр «Что? Где? Когда?» для всех желающих
	декабрь

(по согласованию)
	Видонов С.О.

	44
	Организация и проведение Новогодних представлений
	декабрь
	Видонов С.О.

	45
	Работа психологической службы  «Телефон доверия»
	в течение всего периода
	Видонов С.О.

	46
	Рейды в неблагополучные семьи
	в течение всего периода
	Видонов С.О.

	47
	Работа с семьями, состоящими в едином банке данных, на учете в косе, по индивидуальным программам
	в течение всего периода
	Видонов С.О.

	48
	Профилактическая работа с условно - осуждёнными подростками, на учете в КДН, косах, школах
	в течение всего периода
	Видонов С.О.

	КОМИТЕТ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ

	1
	Шахматный турнир, посвященный Дню пожилого человека
	01.10.
	Чернобровин А.А.

	2
	Турнир по футболу «Золотая осень» среди мальчиков 2008-09 г.р
	01.10.
	Владимиров В.Н.

	3
	Финал Кубка округа по футболу
	07.10.
	Гаврилов С.В.        

	4
	Открытое первенство СШ по плаванию
	октябрь
	Муратова Н.П.

	5
	 Кубок области по восточному боевому единоборству,   областные соревнования по восточному боевому единоборству (кобудо)
	08.10.
	Гаврилов С.В.

Абрамов С.Л.

	6
	ФОНБЕТ-Первенство России по футболу среди команд ПФЛ (2-й дивизион, зона «Запад») 
	13,20.10.
	Голубев Д.В.

	7
	Полуфиналы 70-го Чемпионата округа по шахматам 
	с 15.10.
	Гаврилов С.В.

	8
	Соревнования  среди микрорайонов города и сельских округов по пулевой стрельбе из пневматической винтовки в зачет Спартакиады
	19.10.
	Гаврилов С.В.

	9
	Чемпионат округа по мини-футболу
	с 21.10.
	Гаврилов С.В.

	10
	Открытый чемпионат ЛХЛ округа по хоккею с шайбой в 2-х возрастных группах
	с 22.10.
	Гаврилов С.В.

	11
	Соревнования по мини-футболу среди команд студентов ССУЗов  (юноши)
	с 23.10.
	Гаврилов С.В.

	12
	Открытый турнир по дзюдо памяти А.Ганина среди юношей 2002-04 г.р.
	28.10.
	Данилин И.В.

	13
	Календарные игры Кубка области среди мужских  и женских команд по волейболу
	октябрь, ноябрь
	Тулинова Е.Ю.

	14
	Календарные игры Чемпионата области среди мужских и женских команд по волейболу
	октябрь-декабрь
	Тулинова Е.Ю.

	15
	Турнир по мини-футболу памяти В.Гуреева среди юношей 2004-05 г.р.
	ноябрь
	Гуреев Ю.И.

	16
	Календарные игры соревнований по волейболу среди команд  студентов ССУЗов (юноши, девушки) в зачет круглогодичной Спартакиады
	с 04.11.
	Гаврилов С.В.

	17
	Турнир по мини-футболу, посвященный Дню народного единства, среди мальчиков 2007-08 г.р. 
	04.11.
	Конюхов О.А.

	18
	Турнир по хоккею среди мальчиков 2008-09 г.р. на призы кампании «Уником»
	01-02.11.
	Домнин П.М.

	19
	Новогодний турнир по пулевой стрельбе
	декабрь
	Лисова Г.Н.

	20
	Новогодний турнир по хоккею «Lamin cap» среди мальчиков 2007-08 г.р.
	декабрь
	Домнин П.М.

	21
	Соревнования среди лиц с ограниченными возможностями
	декабрь
	Гаврилов С.В.

	22
	Чемпионат округа по настольному теннису
	декабрь
	Гаврилов С.В.

	23
	Новогодний турнир по плаванию
	декабрь
	Муратова Н.П.

	24
	Новогодний турнир по дзюдо на призы Деда Мороза среди мальчиков 2007 г.р. и моложе
	декабрь
	Гладышев А.Ю.

	25
	Областной Новогодний турнир по тяжелой атлетике памяти Петрухина В.М.
	24-25.12.
	Власов Ю.И.

	
	МБУ СШООР им. А. Прокуророва

	26
	Первенство СШООР по ОФП отделения бокс
	октябрь
	Мочалов М.А.

	27
	Первенство о.Муром по боксу
	октябрь
	Мочалов М.А.

	28
	Чемпионат и первенство области по шорт-треку
	28-29.10.
	Мочалов М.А.

	29
	Спортивный праздник на воде с детьми с ограниченными возможностями
	30.10.
	Мочалов М.А.

	30
	Первенство СШООР по боксу(2000-01г.р.,2002-03г.р., 2004-05г.р.)
	ноябрь
	Тренеры СШООР

	31
	Открытый Кубок о.Муром по х/гимнастике в групповых упражнениях
	12.11.
	Горелова Е.М.

	32
	Первенство СШООР по х/ гимнастике
	декабрь
	Солодовникова Н.К.

	33
	Открытие зимнего соревновательного сезона по конькобежному спорту (г.Муром)
	декабрь
	Луговских Е.И.

	34
	Соревнования по конькобежному спорту на Приз «Нового года» (г.Муром)
	30.12.
	Крупина Е.С.

	35
	Первенство г. Мурома по шорт-треку
	декабрь
	Громов Д.В.

	36
	Кубок о. Муром среди СОШ по боксу
	декабрь
	Тренеры СШООР

	37
	Соревнования по конькобежному спорту на Приз «Нового года» (г.Муром)
	30.12.
	Крупина Е.С.

	
	МБУДО ДООСЦ "Верба"

	38
	Блиц -турнир по шахматам в рамках декады  пожилых людей
	08.10.
	Гранченко П.Н.

	39
	Чемпионат и первенство о.Муром по легкоатлетическому кроссу памяти Олимпийского чемпиона А.Прокуророва
	11-12.10.
	Г.А.Кабанова

Г.А.Трошин

	40
	Чемпионат области по баскетболу среди мужских команд
	с  22.10.
	Гранченко П.Н.

	41
	Открытое первенство ДООСЦ «Верба» по легкой атлетике среди мальчиков и девочек 2004-05г.р., 2003г.р. 2000-01г.р.
	25.10.
	Трошин Г.А.

Салов С.Г.

	42
	Открытый турнир по баскетболу памяти Н.С.Разина
	09.11.
	Семенов В.Н.

Галыбин А.С.

	43
	Открытое первенство ДООСЦ «Верба» по легкой атлетике среди мальчиков и девочек 2007-08г.р., 2009-10г.р.
	14.11.
	Трошин Г.А.

Салов С.Г.

	44
	«Веселые старты» на воде, посвященные Дню матери
	25.11.
	Гусева А.В.

Зимина Э.В.

	45
	Открытие зимнего спортивного сезона
	15.12.
	Кабанова Г.А.

Серов В.Ю.

	46
	Открытое первенство ДООСЦ «Верба» по легкой атлетике среди юношей и девушек 2000г.р. и старше
	18.12.
	Трошин Г.А.

Салов С.Г.

	47
	Первенство ДООСЦ «Верба» по лыжным гонкам «Новогодняя гонка»
	29.12.
	Кабанова Г.А.

Серов В.Ю.

	УПРАВЛЕНИЕ КУЛЬТУРЫ

	1
	Нормативно-правовая деятельность:
1.Подготовка информационных, аналитических документов по вопросам, включенных в планы работ постоянной комиссии социальной политике Совета народных депутатов городского округа на 4 квартал 2017 г. 
2.Подготовка и сопровождение:

-  проекта постановления администрации округа Муром  «О подготовке и проведении Новогодних и Рождественских мероприятий»

- подготовка документов для Коллегии Департамента культуры администрации Владимирской области на подтверждение званий «Народный» и «Образцовый» творческим коллективам округа
	запросу

октябрь

октябрь
	Попкова Н.Л.

Орлова С. В.

Орлова С.В.

	2
	Организация контроля за эффективным использованием бюджетных средств муниципальными учреждениями культуры и искусства. 
	в течение квартала
	Софьина Н. В.

	3
	Сопровождение выполнения и отчетность о ходе реализации  межотраслевых и межведомственных программ, закрепленных за Управлением культуры:

«Комплекс мер по профилактике ксенофобии и экстремизма на территории округа Муром»

- «Комплексные меры по профилактике правонарушений  в округе Муром»  

- «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту в округе Муром»

- «Обеспечение безопасности населения и территорий во Владимирской области»

- «Комплекс мер по повышению правовой культуры населения Владимирской области»

- «Обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к информации и объектам социальной инфраструктуры»

- Комплексный план противодействия идеологии терроризма в округе Муром на 2016-2018-годы
	до 20 числа текущего месяца
	Орлова С.В.

Капустин А.А.

	4
	Подготовка информационных документов:

- еженедельный пресс-релиз Управления культуры;

- афиша городских мероприятий в муниципальных учреждениях культуры. 
	еженедельно
	Орлова С.В.

	5
	Оказание методической помощи учреждениям в вопросах организации условий охраны труда в соответствии с Трудовым Кодексом РФ. 
	
	Капустин А.А.

	6
	Проведение аппаратных совещаний с руководителями структурных подразделений Управления культуры.
	каждый вторник
	Козлов В.В.

	7
	Проведение личного приема граждан руководителем Управления культуры:

1.Организация регистрации и проведение приема граждан.

2.Принятие решений и определение исполнителей по обращениям граждан.

3.Осуществление контроля за сроками исполнения принятых решений.
	каждый четверг
	Алясова Л.А.

	8
	Организация документооборота Управления культуры:

1. Прием, обработка документов, подготовка почты руководителю Управления культуры.

2. Осуществление контроля за сроками исполнения организационно-распорядительных документов Совета народных депутатов, администрации округа Муром, документов, поступивших в Управление культуры

3. Ведение архива. Организация подготовки в городской архив документов Управления культуры в соответствии с установленными правилами.
	ежедневно
	Алясова Л.А.

	9
	1. Подготовка аналитической, статистической и мониторинговой информации о деятельности муниципальных учреждений культуры по итогам 9 месяцев:

- исполнения мероприятий «дорожной карты»;

- выполнения муниципального задания;
-мониторинга независимой оценки качества деятельности муниципальных учреждений культуры

2. Подготовка и проведение заседания комиссии по оценке эффективности деятельности муниципальных учреждений культуры 

3. Подготовка финансово – бухгалтерской отчетности по итогам 9 месяцев

4. Инвентаризация финансовых и нефинансовых активов муниципальных учреждений отрасли культуры (по отдельному графику)
	до 15.10.
15.10.
25.10.
декабрь
	Попкова Н.Л.

Алясова Л.А.

Софьина Н. В.

Софьина Н. В.

	10
	Организационное и методическое обеспечение деятельности учреждений

1.Организация работы по приведению нормативных документов (локальных актов) муниципальных учреждений культуры и искусства в соответствие с изменениями в законодательной базе.

2. Комплексная проверка муниципальных учреждений культуры

3. Проверка, корректировка и утверждение задания на выполнение муниципальных услуг подведомственным учреждениям на 2018 г.

4. Корректировка и уточнение Программы сохранения и развития культуры округа Муром на 2017 - 2019 года 
	ежедневно

ноябрь
октябрь

октябрь
	Горина Е.С.

Специалисты УК (по направлениям)

Попкова Н.Л.

Софьина Н.В.



	11
	Подготовка и проведение аттестации руководителей муниципальных культурно-досуговых учреждений
	15 декабря
	Алясова Л.А.

	12
	Сопровождение вопросов по организации и проведению мероприятий в муниципальных учреждениях культуры и искусства:

-День пожилого человека

-День музыки - творческие концерты в музыкальных школах округа

- День учителя – праздничные программы в школах дополнительного образования

- Открытый городской фестиваль хоров ветеранов Великой Отечественной войны и труда «С песней по жизни» 

- Митинг, посвященный Дню памяти жертв политических репрессий

- День Матери – творческая программа «Мама милая моя» 

- День инвалида – творческие концерты в учреждениях культуры округа

- Открытие Новогодней ярмарки 
	3 октября

1 октября

5 октября

23 октября

31 октября

28 ноября

1-5 декабря

25 декабря
	Орлова С.В. 
Попкова Н.Л.

	АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

	1
	Обеспечение сохранности документов АФ РФ
	в течение квартала
	Ковалева С.Б.

	2
	Учет фондов и документов управленческой документации и по личному составу
	в течение квартала
	Ковалева С.Б.

	3
	Создание и развитие научно-справочного аппарата к документам АФ РФ
	в течение квартала
	Ковалева С.Б.

	4
	Комплектование и экспертиза ценностей документов АФ РФ
	в течение квартала
	Ковалева С.Б.

	5
	Контроль за организацией ведомственного хранения документов АФ РФ
	в течение квартала
	Ковалева С.Б.

	6
	Исполнение запросов социально-правового характера
	в течение квартала
	Ковалева С.Б.

	7
	Организация работы исследователей
	в течение квартала
	Ковалева С.Б.

	8
	Работа по наполнению базы данных ПК «Архивный фонд»
	в течение квартала
	Ковалева С.Б.


	Первый заместитель Главы администрации округа Муром по управлению делами администрации, начальник управления аппарата администрации
	В.К. Вахляев


