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АДМИНИСТРАЦИЯ ОКРУГА МУРОМ
ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.12.2011                                                                                                                                                         № 3582
 О работе с Информационной системой межведомственного электронного взаимодействия (ИСМЭВ) в округе Муром 
      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Губернатора области от 04.06.2010 N 663 «О реализации распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р», постановлением Правительства РФ от 08.09.2010 №697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»,   постановлением Губернатора Владимирской области от 05.09.2011 №935 «Об информационной системе «Региональная система межведомственного электронного взаимодействия (РСМЭВ)», в целях формирования информационной системы для реализации оказания муниципальных услуг для предоставления их в электронной форме, 
п о с т а н о в л я ю:
1. Определить Оператором информационной системы (далее – ИС) муниципального образования округ Муром информационно-компьютерный отдел администрации округа Муром, обеспечивающий функционирование и техническое сопровождение программного обеспечения Реестра муниципальных услуг (функций) в муниципальном образовании округ Муром  (далее - Реестр).

2. Утвердить Положение о работе с Реестром муниципальных услуг (функций) в муниципальном образовании округ Муром  (далее - Положение) согласно приложению.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования округ Муром.

	Глава округа
	
	Е.Е. Рычков


              Приложение  

                                                                                 к постановлению администрации округа Муром
                      от  13.12.2011        №  3582
Положение

с  Реестром муниципальных услуг (функций) в муниципальном образовании округ Муром  

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок размещения сведений о муниципальных услугах в информационной системе для реализации оказания муниципальных услуг  в электронной форме.

1.2. Для целей настоящего Положения вводятся следующие определения:

- Оператор ИС - подразделение администрации округа Муром, обеспечивающее функционирование и техническое сопровождение Реестра;

- Ответственные лица - должностные лица учреждений, структурных подразделений администрации округа Муром, обеспечивающие размещение в ИСМЭВ сведений о муниципальных услугах.

Оператор ИС  утверждается постановлением адмнистрации округа Муром.

II. Ведение Реестра и размещение сведений

о муниципальных услугах в сети Интернет

2.1. Размещение сведений о муниципальных услугах осуществляется учреждением, структурным подразделением администрации округа Муром, на которые возложены обязанности по предоставлению соответствующей услуги путем заполнения электронных форм Реестра.

2.2. Руководителем учреждения или структурного подразделения администрации округа  назначаются лица, ответственные за размещение в Реестре сведений об услугах.

2.3. Регистрация Ответственных лиц в Реестре и предоставление (удаление) им доступа к выполняемым операциям осуществляется на основании заявки с указанием Ф.И.О. ответственного, должности, адреса электронной почты, наименования услуги. Заявка направляется Оператору ИС с помощью системы оперативного взаимодействия (текстовый чат) или по электронной почте.

2.4. Оператор ИС в течение одного рабочего дня с даты получения заявки направляет ее Оператору ИС администрации области.

2.5. Ответственные лица в течение трех рабочих дней размещают необходимую информацию об услугах в Реестре и направляют Оператору ИС по системе оперативного взаимодействия (текстовый чат) или по электронной почте сообщение о размещении информации.

Руководители и Ответственные лица несут ответственность за полноту и достоверность сведений об услугах, размещаемых в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их размещения.

2.6. Оператор ИС в течение одного рабочего дня направляет Оператору ИС администрации области по системе оперативного взаимодействия (текстовый чат) или по электронной почте сообщение о размещении муниципальной услуги в Региональном реестре.
2.7. В случае упразднения учреждения или структурного подразделения администрации округа  информация о нем и оказываемых им услугах передается администрации округа в течение трех рабочих дней с даты упразднения соответствующего учреждения или структурного подразделения администрации округа по системе оперативного взаимодействия (текстовый чат) или по электронной почте Оператору ИС. Оператор ИС в течение двух рабочих дней осуществляет удаление:

- прав доступа Ответственных лиц упраздненного учреждения или структурного подразделения администрации округа в Реестре;

- в Региональном реестре - сведений об услугах, предоставление которых не осуществляется в связи с упразднением учреждения или структурного подразделения администрации округа.

III. Администрирование Реестра

Оператор ИС осуществляет:

- функционирование программного обеспечения Реестра на сервере администрации округа, содействие в настройке программного обеспечения на рабочих местах Ответственных лиц;
- взаимодействие с Оператором ИС администрации области.

IV. Размещение сведений об услугах на Региональном портале

государственных и муниципальных услуг Владимирской области

Информация о муниципальных услугах, предоставляемых на территории округа Муром, размещается на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Владимирской области. Региональный портал может использоваться гражданами для подготовки и размещения запросов в электронном виде на предоставление услуг, получение результатов предоставления услуг, а также для оплаты услуг в электронной форме.

V. Заключительные положения

Прекращение деятельности по ведению Реестра осуществляется на основании постановления администрации округа Муром.
	И.о. начальника юридического отдела 
	
	А.П. Шишкина


















































